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SMC/CFOC/NUCLEO DE INCENTIVO A CULTURA

A Prefeitura Municipal de Sao Paulo, por meio da Secretaria Municipal de Cultura
(SMC), torna publica a abertura do Edital do Programa Municipal de Apoio a Projetos
Culturais (PROMAC) para avaliar projetos culturais que desejam captar recursos
publicos junto a contribuintes pagadores dos Imposto sobre Servigcos de Qualquer
Natureza (ISS) e Imposto Predial Territorial Urbano (IPTU) no municipio de Sdo Paulo.
Além disso, este Edital estabelece as regras para o incentivo de projetos culturais do
PROMAC.

Este edital é elaborado em linguagem simples para facilitar sua divulgagdo e
compreensao observando a proposta e, rigorosamente, o contetdo da Lei Municipal n°®
15.948/2013 e do Decreto Municipal n® 62.159/2023 (que regulamentam o Programa
Municipal de Apoio a Projetos Culturais - PROMAC) e demais normas aplicaveis. As
inscricbes estarao abertas das 9h do dia 25 de margo de 2024 até as 18h do dia 12
de julho de 2024 na plataforma online smcpromac.prefeitura.sp.gov.br
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CRONOGRAMA GERAL

Inicio das inscri¢bes de projetos:

25/03/2024 as 9h

Fim das inscricées de projetos:

12/07/2024 as 18h

Inicio da captacao de recursos:

01/04/2024

Fim da captagéo de recursos:

13/10/2024, a depender de datas da
Secretaria da Fazenda e do fim dos
recursos do Programa, prevalecendo como
termo final o que ocorrer antes e tendo em
conta o que consta no item 13 deste Edital.

Periodo de cadastro de incentivadores:

Até 31/12/2024

Periodo de cadastro de proponente:

Até 31/12/2024




RESUMO DOS PRAZOS

COMISSAO - PRAZOS ESTIMADOS

Avaliagéo de projetos

60 (sessenta) dias uteis

Avaliagéo de projetos do segmento
patrimoénio histérico e artistico e restauracao
e conservacao de bens protegidos por 6rgéo
oficial de preservagao

90 (noventa) dias Uteis

Avaliagdo do Complemento de Informacgéo

Avaliacdo de Pedido de Revisao

Avaliacao de Solicitacao de Alteracao

30 (trinta) dias uteis

Avaliagédo de Recurso

40 (quarenta) dias uteis

PROPONENTE

- PROJETOS

Resposta ao pedido de Complemento de|
Informacao

30 (trinta) dias uteis

Apresentacado de Recurso

Apresentacdo de Pedido de Revisdo do Bloco
de Captagao

15 (quinze) dias corridos

Solicitagdo de Alteracéo de Projeto

A qualquer momento depois da publicagéo
da Autorizacdo de Movimentacdo de
Recursos

EQUIPE PROMAC - PRAZOS ESTIMADOS - FLUXO FINANCEIRO

Analise de Contrato de Incentivo

30 (trinta) dias uteis

Emissdo de Autorizagdo Unica de Depdsito
(Reserva de Recursos)

7 (sete) dias uteis

Emissao de Certificado de Incentivo

20 (vinte) dias uteis

Emisséo de Guia Complementar

3 (trés) dias uteis

INCENTIVADOR - FLUXO FINANCEIRO




Envio de comprovante de depdsito + extrato
da conta do projeto

Com minimo de antecedéncia de 20
(vinte) dias uteis antes da data em que
deseja obter o Certificado de Incentivo.

Envio de Guia/Boleto para abatimento fiscal
(uso de Certificado de Incentivo)

Com minimo de antecedéncia de 3 (trés)
dias uteis antes da data em que deseja
obter a Guia Complementar para
pagamento (Guia com o desconto
aplicado).




DE QUE TRATA ESTE EDITAL?

1. Este € um edital do PROGRAMA MUNICIPAL DE APOIO A PROJETOS
CULTURAIS (PROMAC) que tem como objetivos apoiar e promover a diversidade
cultural existente no Municipio, reconhecer e patrocinar agcées de produgao artistica e
cultural, proteger o patriménio material e imaterial do Municipio e ampliar o acesso e
fruicdo de produgdes artisticas e culturais, inclusive locais. (Referéncia - art. 2° da Lei
Municipal n° 15.948/2013)

2. Especificamente, este Edital ird avaliar os projetos inscritos do dia 25 de margo
de 2024 até as 18h do dia 12 de julho de 2023 na plataforma do PROMAC
(smcpromac.prefeitura.sp.gov.br), para que aqueles aprovados possam captar recursos
publicos junto a contribuintes pagadores do ISS e/ou do IPTU para a execug¢ao do
projeto.

3. Este Edital também estabelece as regras para a realizacdo do apoio aos
projetos culturais aprovados no Programa e obtenc¢ao do incentivo fiscal.

4. Os projetos aprovados terdo “selo de renuncia fiscal” de 100% (cem por cento),
que indica que 100% do valor do aporte feito ao projeto pode ser utilizado pelo
incentivador como crédito no pagamento de impostos municipais, desde que
respeitando os itens 97 a 163 deste Edital e nos termos do Artigo 6° da Lei n°
15.948/2013, do Decreto n° 62.159/2023, especialmente os artigos 44 e 46, e Portaria
SF n°® 173/2018 e suas alteragdes.

5. Os distritos da cidade de S&o Paulo foram agrupados em 2 (dois) grupos de
acordo com a porcentagem de pessoas desses distritos que estdo nas faixas
consideradas Média e Baixa do indice de Desenvolvimento Humano — Dimens&o
Educacao. Os grupos foram divididos da seguinte forma:

a. Grupo 1: composto pelos distritos que apresentam de 10% (dez por
cento) a 100% (cem por cento) de sua populagao pertencente as faixas
Média e Baixa do IDH-M - Dimensao Educacéo;

b. Grupo 2: composto pelos distritos que apresentam de 0% (zero por
cento) a 9% (nove por cento) de sua populagao pertencente as faixas
Média e Baixa do IDH- M - Dimenséo Educacéo.

O mapa da cidade com os grupos, a lista dos distritos de cada grupo e mais detalhes
sobre o indicador usado estdo disponiveis na plataforma do PROMAC. (Referéncia -
Art. 31 do Decreto n°® 62.159/2023)

6. O contribuinte que estiver dentro das regras deste Edital e demais legislagdes
aplicaveis podera destinar parte do imposto que tem a pagar para a execugcdo de um
projeto aprovado pelo PROMAC.

7. Os segmentos, linguagens e manifestagdes artisticas e culturais que podem ser
contemplados neste edital s&o:
a. artes plasticas, visuais e “design”;


http://smcpromac.prefeitura.sp.gov.br

b. bibliotecas, arquivos, centros culturais e espagos culturais
independentes;

c. cinema e séries de televisao;

d. circo

e. cultura popular e artesanato;

f. danga;

g. eventos carnavalescos e escolas de samba;

h. hip-hop;

i. literatura;

j- museu;

k. musica;

. opera;

m. patriménio historico e artistico;

n. pesquisa e documentagao;

o. teatro;

p. video e fotografia;

q. bolsas de estudo para cursos de carater cultural ou artistico, ministrados
em instituicbes nacionais ou internacionais sem fins lucrativos;

r. programas de radio e de televisdo com finalidade cultural, social e de
prestagao de servicos a comunidade;

S. restauragdo e conservagdo de bens protegidos por 6rgao oficial de
preservagao;

t. cultura digital,

u. design de moda;

V. projetos especiais: primeiras obras, experimentagdes, pesquisas,
publicagbes, cursos, viagens, resgate de modos tradicionais de
producdo, desenvolvimento de novas tecnologias para as artes e para a
cultura e preservagao da diversidade cultural. (Referéncia - art. 4° da Lei
Municipal n° 15.948/2013)

8. Serdo aceitos Planos Anuais de Atividades vinculados aos segmentos,

linguagens e manifestagdes artisticas e culturais previstos no item 7 deste Edital, com
vistas a:

I - manutencao:

a) de instituicdo cultural, incluidas suas atividades de carater permanente e
continuado e demais a¢des constantes do seu planejamento;

b) de espacgos culturais, incluidos sua programacéao de atividades, agcbes de
comunicagdo, aquisicdo de modveis, aquisicdo de equipamentos e solugbes
tecnoldgicas, servicos de reforma ou construcdo e servigos para garantia de
acessibilidade, entre outras necessidades de funcionamento; ou

c) de corpos artisticos estaveis ou outros grupos culturais com execuc¢ao
continua de atividades; ou

| realizagao de eventos periddicos e continuados, como festivais, mostras,
seminarios, bienais, feiras e outros tipos de acado cultural realizada em edigbes
recorrentes.



9. Os Planos Anuais de Atividades devem respeitar os seguintes requisitos:

a. ter como proponente associagdes civis ou outras pessoas juridicas sem
fins lucrativos que tenham como objetivo promover atividades artisticas
e culturais e que comprovem domicilio ou sede no Municipio de Sao
Paulo ha pelo menos 2 (dois) anos da data da inscricao do Plano Anual
de Atividades.

b. ter a anuéncia da instituicdo referida, no caso de Planos Anuais
apresentados por Associacbes de Amigos de instituicbes, centros
culturais, museus, bibliotecas etc.

(o nao ter as atividades propostas contempladas em Contrato de Gestao
de nenhuma esfera federativa. (Referéncia - art. 8° do Decreto n°
52.169/2023).

d. ndo ter o orcamento ou parte das despesas propostas
contemplados/custeados em duplicidade por outros recursos publicos
ou privados;

10. No caso de proponentes que optarem pela apresentacdo de Plano Anual de

Atividades, fica vedada a apresentagdo de outro projeto, exceto o Plano Anual de
Atividades do ano subsequente.

1. As propostas apresentadas podem ter orcamento de até R$ 600.000,00
(seiscentos mil reais), com exceg¢do do segmento restauragcao e conservagao de bens
protegidos por 6rgao oficial de preservacao (item 7.s) e Planos Anuais de Atividades
(item 8) que podem ter orgamentos de até R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais).
(Referéncia - art. 5° do Decreto Municipal n® 62.159/2023)

12. Se o projeto apresentado ao PROMAC depender de recursos de outras fontes
(patrocinio direto de empresas, captagdo de recursos em outras leis de incentivo a
cultura, dentre outros), devera apresentar, no momento da inscricdo, em campo
indicado na plataforma PROMAC a planilha com o orgamento completo do projeto,
detalhando com quais recursos serdao pagos cada item da despesa. (Referéncia - art.
29 do Decreto n°® 62.159/2023)

13. Os projetos aprovados terdo o restante do exercicio fiscal em que foram
aprovados para captagdo de recursos acrescido de mais 1 (um) exercicio fiscal, a
contar da data da publicacdo da aprovacao no Diario Oficial. Esse prazo é denominado
prazo de captacdo de recursos e ndao é permitida sua prorrogagdo sob hipdtese
alguma.

14. Os projetos cuja aprovacao ocorrer apos o fim dos recursos disponiveis ou 0
fechamento do sistema financeiro da Prefeitura, terdo seu prazo de captacédo de
recursos iniciado somente no ano seguinte, acrescido de mais 1 (um) exercicio fiscal.
Essa situacdo excepcional de contagem do inicio do prazo de captagdo do recurso sé
podera ocorrer por uma unica vez.

15. Projetos na situagdo apontada no item acima serdo indicados em publicagdes
no Diario Oficial da Cidade.



O QUE POSSO GANHAR?

16. Caso seu projeto seja aprovado, vocé ganhara a possibilidade de captar
recursos publicos junto a contribuintes pagadores de ISS e/ou IPTU. Isso significa que
vocé podera buscar pessoas fisicas ou juridicas que pagam ISS e/ou IPTU a Prefeitura
Municipal de Sao Paulo e queiram destinar parte do imposto que pagam para o seu
projeto cultural aprovado no PROMAC. Ou seja, a aprovagdo do seu projeto neste
edital ndo implica no recebimento de recursos, apenas permite a captacdo de recursos
publicos municipais provenientes de impostos para a producdo do seu projeto.
(Referéncia - art. 26 do Decreto n° 62.159/2023)

17. As regras relativas ao contribuinte incentivador (quem pode incentivar, quais sao
os limites de valores, como se firma o contrato de incentivo, como se operacionaliza o
depdsito no projeto, como o depdsito € convertido em pagamento de imposto e outras
informacdes relacionadas ao detalhamento do incentivo fiscal) estdo estabelecidas
mais adiante, nos itens 97 a 163 deste Edital.

O QUE POSSO FAZER COM ESSE VALOR?

18. O valor captado devera ser utilizado exclusivamente para a realizacdo do
projeto cultural aprovado no PROMAC, de acordo com o orgamento aprovado.

19. A utilizacdo desse valor captado devera ser feita dentro da lei, com ética,
considerando o melhor custo/beneficio. Seu projeto podera ter até 20% do orgamento
aprovado no PROMAC destinado a pagamento de Despesas Administrativas. Sao
consideradas Despesas Administrativas:

taxas bancarias,

materiais de consumo para escritério,

aluguel de local de trabalho,

contratagédo do servigo de captagao de recursos/agenciamento,

servigos de postagem e correios;

contas de telefone, agua, luz ou de internet, durante a execugéo do projeto;
pagamentos de pessoal administrativo e os respectivos encargos sociais,
trabalhistas e previdenciarios;

gastos com departamento juridico e tributario;

gastos com documentacéo;

j- aquisicdo ou locagcdo de bens e demais materiais de consumo necessarios a
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realizagao das atividades administrativas;
k. entre outros gastos dessa natureza que poderdo ser entendidos como Despesa
Administrativa pela Comissao Julgadora de Projetos.

20. Até 10% do valor orcamento aprovado no PROMAC pode ser destinado a
contratagdo do servigco de captagdo de recursos/agenciamento. Uma vez que esse
servigco é considerado como Despesa Administrativa, isso significa que, dentro do valor
destinado nos termos do item 19, até o montante de 10% do valor total aprovado do
projeto pode ser utilizado para tal fim, sendo de inteira responsabilidade do proponente



a razoabilidade do planejamento, de modo que o projeto se fagca exequivel e seja
prestado no tempo, modo e lugar devidos, o que devera ser avaliado pela Comissao
(essa parte compde o item "orgcamento" do projeto a ser apresentado).

21. Com o dinheiro recebido pelo PROMAC, vocé podera pagar impostos relativos
aos servicos contratados para execugcdo do projeto, porém, no momento de
apresentacdo do orcamento, os impostos devem estar incluidos na rubrica da despesa
a ser efetuada, NAO devendo constar rubrica Gnica de nome “Impostos”.

22. Se vocé, proponente do projeto, planejar comprar equipamentos ou outros bens
moveis com o valor captado pelo PROMAC, podera pedir no momento da prestagcao de
contas para permanecer com eles apés o término do projeto, caso seja pessoa fisica ou
juridica sem fins lucrativos e apresente justificativa de que esses bens sdo necessarios
para dar prosseguimento ao projeto e a suas atividades, conforme modelo disponivel
na plataforma. Caso contrario, ao final do projeto cultural, devera doa-los a Secretaria
Municipal da Cultura ou a entidade/instituicdo indicada pela pasta.

E O QUE NAO POSSO FAZER COM ESSE VALOR?

23. O valor previsto no projeto para o servico de captacédo de recursos, citado no
item 20, NAO podera ser pago a profissionais contratados pela empresa ou pessoa
fisica incentivadora, devendo ser destinado exclusivamente a profissionais contratados
a servico do proponente do projeto, sob pena de cancelamento do incentivo fiscal.

24. Nao serao aceitas nos orcamentos dos projetos:

a. Despesa de Gerenciamento, ou seja, um percentual sobre o orgamento a titulo de
taxa administrativa da empresa produtora,
b. Despesas com elaboracao e distribuicao de brindes

c. Despesas com recepcgoes, festas, coqueteis, servicos de bufé ou similares,
excetuados os gastos com refeigdes dos profissionais ou em ag¢des educativas,
quando necessarios a execugdes dos objetivos da proposta cultural

d. Despesas com compras de passagens aéreas em primeira classe ou classe
executiva

e. Despesa com multas, juros ou corregdes monetarias, inclusive referentes
pagamentos ou recolhimentos fora do prazo

25. Com o valor captado, ndo poderdo ser feitas agbes com as quais seja
beneficiada, para além dos beneficios fiscais previstos na legislagao e de divulgagao de
marca concedidos no ambito do PROMAC, a empresa patrocinadora, bem como seus
proprietarios, socios ou diretores, seus conjuges e parentes em primeiro grau, sob pena
de seu cancelamento e perda dos valores eventualmente ja depositados, excetuados
os projetos de conservagdo ou restauro de bens protegidos por 6rgao publico de
preservacao. (Referéncia - art. 50 do Decreto n°® 62.159/2023)
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26. Nao é permitido aos incentivadores, bem como a seus proprietarios, socios ou
diretores, seus cbnjuges e parentes em primeiro grau, qualquer participagdo nos
direitos patrimoniais ou na receita resultantes da veiculagdo, comercializagdo ou
disponibilizagdo publica do projeto cultural ou de produto dele resultante.(Referéncia -
art. 50 do Decreto n°® 62.159/2023)

27. Os bens comprados com valores captados pelo PROMAC - todos eles - nao
poderao ser usados para agoes de carater pessoal. Se isso for verificado, a Prefeitura
podera recolher esses bens e, considerando a natureza e o grau da infragéo, aplicar as
sanc¢des cabiveis nas esferas administrativa, civil e penal.

QUEM PODE PARTICIPAR PROPONDO PROJETOS?

28. Podera inscrever projetos neste edital do PROMAC:

a. O proprio artista ou pessoa fisica que detenha as autorizacoes
necessarias (sejam elas licengas ou cessdes) dos titulares de direitos
autorais sobre qualquer obra ou uso envolvido no projeto, conforme
modelo disponivel na plataforma, domiciliados no Municipio de Sao
Paulo ha pelo menos 2 (dois) anos da data da inscricdo do projeto
cultural. (Referéncia - art. 2° do Decreto n°® 62.159/2023)

b. pessoas juridicas, com ou sem fins lucrativos e pessoas a elas
equiparadas, os Microempreendedores Individuais (MEls) e
Empresarios Individuais, que tenham como objeto atividades artisticas e
culturais e que comprovem domicilio ou sede no Municipio de Sao
Paulo ha pelo menos 2 (dois) anos da data da inscricdo do projeto
cultural. (Referéncia - art. 2° do Decreto n°® 62.159/2023)

29. Proponente pessoa fisica pode ter aprovado somente 1 (um) projeto e
proponente pessoa juridica pode ter aprovados até 2 (dois) projetos por Edital do
PROMAC. (Referéncia - art. 7° do Decreto n° 62.159/2023)

QUEM NAO PODE PARTICIPAR?
30. NAO podero ser proponentes pelo PROMAC:
a. orgaos e entidades da Administragcao Publica, direta ou indireta, federal,
estaduais e municipais, aos quais apenas se permite que sejam

beneficiarios de projetos culturais apresentados; (Referéncia - art. 2° do
Decreto n°® 62.159/2023)

b. servidores da Secretaria Municipal de Cultura e seus parentes em
primeiro grau e cénjuges;

c. membros da Comissao Julgadora de Projetos do PROMAC e seus
parentes em até segundo grau e conjuges;

d. proponentes que estejam com suas prestagdes de contas de projetos

incentivados pelo PROMAC em aberto e/ou reprovadas em edicbes
anteriores que ainda nao tenham regularizado suas pendéncias com a
Administragao Publica.



QUE PROJETOS NAO PODEM SER APROVADOS NO PROMAC?

31.
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Nao poderao ser aprovados no PROMAC:

o

eventos culturais cujos titulos contenham somente o nome de
patrocinadores;

projetos de conteudo sectario ou segregacionista atinente a raca, cor,
orientacdo sexual, género e religido ou que promova qualquer outra
forma de preconceito;

projetos que ndo tenham conteudo artistico-cultural;

projetos de cunho religioso, de promog¢ao de instituigdes privadas ou
publicas e de temas nao relacionados diretamente com atividades
culturais;

atividades que tenham qualquer associagao ou vinculo direto ou indireto
com empresas de servicos de radiodifusdo de som e imagem, ou
operadoras de comunicagao eletrénica aberta ou por assinatura;
projetos que tenham qualquer associagao ou vinculo direto ou indireto
com seus patrocinadores, ressalvada a hipétese de projetos de
restauragcdo e conservagdo de bens protegidos por 6rgao oficial de
preservacao;

projetos de pesquisa e documentagdo que nao resultem em produto
cultural a ser oferecido ao publico;

projetos que nao oferegcam entrada gratuita ou a precos populares, no
caso de haver ingresso para as atividades;

projetos de organiza¢des da sociedade civil que estejam contemplados
em contratos de gestao de qualquer esfera federativa;

projetos em que o orcamento ou parte das despesas nele propostas
estejam contemplados/custeados em duplicidade por outros recursos
publicos ou privados;

projetos que ja estejam contemplados em outras iniciativas da
Secretaria Municipal de Cultura e que tenham o fim de sua execugao
em outra iniciativa da SMC previsto para mais de 6 (seis) meses da data
da inscrigdo no PROMAC;

projetos que sejam apresentados fragmentados;(Referéncia - art. 6° do
Decreto n°® 62.159/2023)

Planos Anuais de Atividades que n&do sejam do ano subsequente ou
outros projetos de instituicdbes que ja tenham um Plano Anual de
Atividades aprovado no PROMAC. (Referéncia - art. 7°,§2° do Decreto
n°® 62.159/2023)

projetos com a tematica autoajuda, comportamento, desenvolvimento e
treinamento de pessoas, estudos educacionais, recursos hidricos,
sociologia, vida animal, empreendedorismo, educagéo financeira.
exposicdes de artes visuais em galerias e espagos comerciais.

festas beneficentes

shows em rodeios e exposi¢cdes agropecuarias

palestras e cursos de temas n&o relacionados diretamente com
atividades culturais;

cursos profissionalizantes



32. Entende-se que a fragmentacdo de projeto se da quando se observa uma
tematica artistico-cultural compartilhada, que torne aparente a existéncia de um projeto
unico e maior formado pelos projetos fragmentados e se observa pelo menos, 2 (duas)
das seguintes caracteristicas em 2 (dois) ou mais projetos:

a. Cronograma de realizacdo e etapas de trabalho coincidentes, com
atividades, agoes, produtos e entregas iguais e/ou simultaneas;

b. Estratégia de comunicagéo integrada;

(o Atividades previstas decorrentes ou dependentes de outro projeto
aprovado previamente no PROMAC;

d. Utilizacdo de mesma equipe técnica e/ou administrativa com as mesmas

fungdes em ambos os projetos;
Proponentes guardam relagao profissional entre si;
f. Acdes desenvolvidas em ambos projetos beneficiam um ao outro.

33. Uma mesma pessoa fisica ndo podera integrar mais do que 4 (quatro) fichas
técnicas de projetos inscritos neste Edital, conforme declarado na Anuéncia de
Participacao (modelo disponivel na plataforma).

COMO, QUANDO E ONDE INSCREVER MEU PROJETO?

PRIMEIRA PARTE - CADASTRO DE PROPONENTE

34. Para inscrever seu projeto, a primeira parte a ser feita € o seu cadastro de
proponente na plataforma PROMAC. Se vocé ja esta cadastrado, basta atualizar os
dados. Se ainda nado estd cadastrado, devera se cadastrar imediatamente. O campo
para cadastro de proponentes fica aberto durante todo o ano no site do PROMAC e
vocé pode submeter sua documentacao a qualquer momento.

35. O cadastro de proponente e a inscricdo do projeto serdo feitos em um unico
momento. O cadastro de proponente sera analisado somente no momento de analise
do Contrato de Incentivo e sua aprovagdo € uma das condicbes necessarias para
aprovagao do Contrato de Incentivo, conforme descrito nos itens 118 a 133.(Referéncia
- art. 50 do Decreto n°® 62.159/2023)

36. Se vocé deseja se cadastrar como Proponente Pessoa Fisica, devera
apresentar os seguintes documentos em PDF na plataforma do PROMAC
smcpromac.prefeitura.sp.gov.br

RG ou RNE;

CPF;

Cadastro de Contribuintes Mobiliarios - C.C.M.;

Comprovante de domicilio atual (até ultimos 03 meses da inscri¢ao) no
Municipio de Sao Paulo;

e. Comprovante de domicilio de pelo menos 02 (dois) anos no Municipio
de Sao Paulo;

oo o
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f. Comprovacao de desenvolvimento de atividades artisticas ou culturais
por meio de apresentacgao de curriculo, portfélio, clipping etc.

37. Comprovantes de domicilio aceitos em caso de Proponentes Pessoas Fisicas:
comunicados de tributos municipais, estaduais ou federais; contas de concessionarias
de agua, luz, telefone fixo, celular e correspondéncia bancaria.

38. Se vocé deseja se cadastrar como Proponente Pessoa Juridica ou equiparada
(os Microempreendedor Individual - MEI e Empresario Individual) devera apresentar os
seguintes documentos em PDF no site do PROMAC smcpromac.prefeitura.sp.gov.br

a. Cartdo do CNPJ;

b. Ato constitutivo (estatuto ou contrato social etc.) e alteragbes
devidamente registrados que comprovem o domicilio ou sede no
Municipio de Sdo Paulo de pelo menos 02 (dois) anos da data da
inscrigdo do projeto cultural e prevejam como objeto o desenvolvimento
de atividades artisticas ou culturais;

c. Ata de Eleicao e Posse de seus administradores, quando for o caso;

d. Cadastro de Contribuintes Mobiliarios - C.C.M.;

e. RG ou RNE do representante legal;

f. CPF do representante legal;

g. No caso de proponente Cooperativa, apresentar também: Certiddo de
Regularidade da Cooperativa perante a Organizagdo das Cooperativas
Brasileiras ou Organizagao das Cooperativas do Estado de Sao Paulo -
OCESP.

h. Comprovacao de desenvolvimento de atividades artisticas ou culturais

por meio de apresentacgao de curriculo, portfélio, clipping etc.

39. Comprovantes de endereco da sede aceitos em caso de Proponentes Pessoas
Juridicas: Comunicados de tributos municipais, estaduais ou federais; contas de
concessionarias de agua, luz, telefone fixo, celular, correspondéncia bancaria, contrato
social ou estatuto com o histoérico de registro atualizado do endereco da sede.

40. Toda documentagao cadastral sera aceita somente por meio da plataforma
online do PROMAC.

41. Se tiver duvidas sobre esta etapa de cadastro, podera escrever para
incentivopromac@gmail.com com o titulo DUVIDA - CADASTRO PROPONENTE.

SEGUNDA PARTE - INSCRIGAO DO PROJETO

42. As inscrigbes para o Edital do PROMAC 2024 sao gratuitas e acontecerao entre
as 9h do dia 25/03/2024 até as 18h do dia 12/07/2024 somente pela plataforma online
do PROMAC ( smcpromac.prefeitura.sp.gov.br ) NAO serdo aceitas inscricdes apos
esse periodo e ndo serdo realizadas inscrigdes presenciais.

43. O PROMAC nao se responsabiliza por eventuais falhas de acesso a plataforma
devido a sobrecarga no servidor, o que ocorre, principalmente, nos ultimos dias de
inscricdes. Portanto, ndo deixe para enviar seu projeto na ultima hora. Trata-se de tipica
situagao de caso fortuito ou de forga maior com o qual o Municipio de Sdo Paulo nao possui
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relacdo, nem qualquer responsabilidade.

44. Apds o envio da inscricdo do projeto, NAO sera possivel fazer qualquer tipo de
alteragcao no projeto ou acréscimo de documentos, exceto se solicitado pelos membros
da Comissao de Selegdo, para esclarecimentos acerca do projeto, na hipétese de
solicitacdo de complemento de informacdes, conforme descrito nos itens 67 a 73.

45, O Ndcleo de Incentivo a Cultura da SMC podera ser consultado sobre a
utilizacdo da plataforma de inscricdo online durante todo o periodo de inscri¢gdes pelo
e-mail projetospromac@prefeitura.sp.gov.br. Vale ressaltar que essa consulta ndo tem
o poder de suspender ou prorrogar o prazo final para a inscricdo do projeto até as 18
horas do dia 12/07/2024 (item 42).

COMO PREPARAR MEU PROJETO?

46. Ao entrar na plataforma depois de realizar seu cadastro como proponente, va
para a se¢dao do PROMAC e selecione uma das modalidades Plano Anual de
Atividades,Restauro e Conservacéao - Pessoa Fisica, Restauro e Conservagao - Pessoa
Juridica, Livre - Pessoa Fisica ou Livre Pessoa Juridica

47. No sistema do PROMAC, vocé ira encontrar os segmentos e modalidades
descritos nos itens 7 e 8 deste Edital organizados da seguinte maneira:

1. Plano Anual de Atividades
Para saber se o seu projeto se encaixa como um Plano Anual, veja os itens 8 e 9
deste Edital. Valor méximo do projeto: R$1.000.000,00 (um milhdo de reais).

2. Restauro e Conservacgao de Bens Protegidos - Pessoa Fisica

Projetos que se enquadrem no segmento de Restauro e Conservacao de Bens
Protegidos, onde o proponente seja pessoa fisica. Valor maximo do projeto:
R$1.000.000,00 (um milhdo de reais).

3. Restauro e Conservacao de Bens Protegidos - Pessoa Juridica

Projetos que se enquadrem no segmento de Restauro e Conservagao de Bens
Protegidos, onde o proponente seja pessoa juridica. Valor maximo do projeto:
R$1.000.000,00 (um milh&o de reais).

4. Livre - Pessoa Fisica
Projetos que se enquadrem nos demais segmentos onde o proponente seja pessoa
fisica. Valor maximo do projeto: R$600.000,00 (seiscentos mil reais).

5. Livre - Pessoa Juridica
Projetos que se enquadrem nos demais segmentos onde o proponente seja pessoa
juridica.Valor maximo do projeto: R$600.000,00 (seiscentos mil reais).

O proponente devera, obrigatoriamente, selecionar uma dessas modalidades
para continuar a inscrigdo do projeto
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48. Os campos a serem preenchidos para compor o seu projeto sdo os seguintes:
a. NOME DO PROJETO

b. INFORMAGOES GERAIS DO PROJETO

Segmento Principal do Projeto

Vocé selecionara uma das 22 (vinte e duas) linguagens, segmentos ou manifestagbes
culturais listadas no item 7. Além disso, vocé selecionara se o seu projeto se trata de
um Plano Anual de Atividades, modalidade citada no item 8 deste Edital.

Valor total do projeto

Informe o valor total do orgamento do projeto que sera apresentado ao PROMAC. Sem
preencher este campo nao sera possivel preencher a Planilha Orgamentaria

c. PLANILHA ORGCAMENTARIA

Orgamento

O orgcamento do projeto deve ser apresentado dividido por tipos de despesa e
indicando os itens e valores a serem gastos em cada um deles. Vocé deve prever itens
de despesa de acordo com a realidade do seu projeto, mas é importante que isso
esteja justificado ao longo do corpo do projeto e, se for o caso, na planilha completa do
orcamento, a ser anexada ao projeto. Por exemplo, se vocé vai produzir um
documentario e nao inclui equipamentos no seu orgcamento solicitado ao PROMAC,
vocé deve deixar claro de que forma tera equipamentos para realizar as atividades
propostas.

Por isso, em caso de projetos que tenham mais de uma fonte de recursos. ou seja, que
ndo sejam feitos com recursos apenas do PROMAC, é imprescindivel que seja
anexada a planilha completa com o valor total do projeto em campo especifico.

Nao é permitido que o orcamento seja inscrito _em grandes blocos de despesas
fechadas, pois isso ndo ajuda o entendimento da Comissédo Julgadora a respeito do

que esta sendo solicitado e n&o colabora com a transparéncia na prestagcdo de contas
do projeto. Lembre-se de que seu projeto sera financiado com recursos publicos,
portanto, os principios da eficiéncia, economicidade e razoabilidade aplicados as
despesas publicas também devem ser levados em conta em seu projeto.

Para analise do or¢camento, a Comissao Julgadora se baseia em valores de mercado.
Ha algumas tabelas de referéncia de precos de servicos e mao-de-obra do setor
cultural que podem ajudar na construgéo do orgamento do seu projeto.

Seguem abaixo algumas tabelas para consulta, que também sao utilizadas pela
Comisséo no momento da analise do projeto:

Informacgbes sobre Cinema:

http://www.sindcine.com.br/Pagina/9/ConvencaoColetiva
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Informagdes sobre Teatro:

https://www.salario.com.br/profissao/artista-de-teatro-cbo-262505

Informacbes sobre Editoras:

https://www.salario.com.br/profissao/editor-de-livro-cbo-261610/

Informagdes sobre Danca:

http://sinddanca.com.br/portal/caches/

Informagdes sobre Musica:

http://www.sindmusi.org.br/site/texto.asp?iidSecaoPai=11&iidSecaoSelec=24

Informacgbes sobre Artes plasticas, Cinema/Audiovisual, Dublagem, Publicidade e

Propaganda:

https://www.satedsp.org.br/acordos

Informagdes sobre Circo:
https://dissidio.com.br/salario/artista-de-circo-outros/

Informagdes sobre Moda:
https://dissidio.com.br/salario/estilista-de-moda/

d. IDENTIFICADORES DO PROJETO

Foto do projeto

Aqui vocé devera colocar uma foto para representar o projeto. O PROMAC esta
aprimorando seus mecanismos de busca e identificagdo dos projetos, por isso
precisamos de uma imagem boa do seu projeto para deixa-lo mais ilustrativo para
quem for consulta-lo. Se o projeto nunca tiver sido executado, vocé podera colocar uma
foto do artista ou do grupo em questdo, ou de algum ensaio, ou mesmo uma imagem
indiretamente relacionada ao projeto. O importante é que seja uma imagem
representativa da ideia que vocé gostaria de expor com seu projeto e que vocé tenha
direito de usar a foto.

Marcadores do Projeto

Assim como o item anterior, 0 uso de marcadores € uma tentativa de aprimorar a busca
e identificagdo de projetos para além da sua linguagem ou segmento. Na plataforma,
vocé encontrara a seguinte lista de palavras-chave, e devera selecionar até 3 (irés)
marcadores que vocé considera que estdo mais relacionadas ao seu projeto:

1. Ocupacéao do espaco publico;
2. Atividade ao ar livre;
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3. Local fechado;

4. CEUs;

5. Equipamentos publicos;
6. Diurno;

7. Noturno;

8. Gratuidade;

9. Experimental;

10. Formagéao;

11. Memoria;

12. Sustentabilidade;

13. Infanto-juvenil;

14. Juventude;

15. 32 idade;

16. Faixa etaria livre;

17. Pessoa com deficiéncia;
18. Periferias;

19. Imigragao;

20. Género;

21. LGBTQIA+;

22. Culturas negras e igualdade racial;
23. Povos originarios e culturas indigenas

Bloco de Captacao de Recursos
(Referéncia - art. 30 do Decreto n° 62.159/2023):

No momento da inscrigdo do projeto vocé proponente devera levar em conta seus
objetivos e selecionar em qual bloco seu projeto se enquadra. Essa escolha é
necessaria, pois o valor do PROMAC para o edital de 2023 sera distribuido em trés
blocos. A divisdo dos recursos do PROMAC ocorrera da maneira seguinte:

1. Bloco 1: 35% (trinta e cinco por cento) do valor da renuncia fiscal ser&do
destinados para projetos cujos proponentes residam ou estejam sediados em
distritos do 'Grupo 1' da Cidade de Sao Paulo, descrito no item 5 e detalhado em
mapa disponivel na plataforma;

2. Bloco 2: 35% (trinta e cinco por cento) do valor da renuncia fiscal serdo
destinados para projetos cujas atividades oferecidas ao publico sejam realizadas,
em sua totalidade, em distritos do 'Grupo 1' da Cidade de Sao Paulo, descrito no
item 5 e detalhado em mapa disponivel na plataforma, independentemente do
endereco do proponente;

3. Bloco 3: 30% (trinta por cento) do valor da renuncia fiscal serédo destinados para
projetos que ndo se enquadrem nos parametros dos blocos anteriores. Isto €,
poderdo participar deste bloco os projetos que ndo serdo executados
integralmente nos distritos do ‘Grupo 1° ou que n&o apresentam sede do
proponente nos distritos do ‘Grupo 1’;

Os projetos que possam ocupar tanto o Bloco 1 quanto o Bloco 2 deverao ser alocados
no Bloco 1. A intengado dessa escolha é fazer com que o recurso destinado ao Bloco 1
seja absorvido ao maximo. Esse estimulo a utilizacdo dos recursos do Bloco 1 ndo
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causara prejuizos, uma vez que esse bloco é o que tem prioridade em eventual
necessidade de remanejamento de valores.

Os projetos que oferegcam ao publico atividades, em sua maioria, em carater online,
serdo enquadrados no Bloco 3.

Projetos que ndo apresentarem local de realizagdo no momento da escrita do projeto
serao enquadrados no Bloco 3

Depois de aprovados os projetos ndo poderao ser enquadrados em outro bloco

A Comisséao Julgadora de Projetos avaliara se o bloco apontado pelo proponente esta
correto e a informagdo sobre em qual bloco de captagédo o projeto foi aprovado
constara em suas atas de reunido.

Mais informacdes sobre os blocos de captagcdo e sua operacionalizacdo sao
encontradas nos itens 134 a 140 deste edital, na parte que trata da captacédo de
recursos e do incentivo fiscal.

e. FORMULARIO DE PROJETO

Resumo do Projeto

Vocé devera descrever em aproximadamente 10 (dez) linhas do que se trata seu
projeto. A Comissao Julgadora de Projetos deve ler o resumo e entender a ideia geral
do seu projeto. Seja claro e direto na escrita, pois, frequentemente, possiveis
incentivadores e outras pessoas interessadas em seu projeto lerdo apenas esse
resumo.

Justificativa do projeto

Vocé devera falar sobre a relevancia do seu projeto e sobre o contexto no qual ele esta
sendo proposto. Qual é a importancia dele? De que forma ele contribui com a producao
cultural na cidade de Sao Paulo? De que forma ele contribui com a sociedade e com a
cidade de Sao Paulo? Por que ele deve ter apoio publico?

Curriculo do Proponente

Tanto proponentes PF quanto PJ necessitam escrever esse campo. No caso de
proponentes PJ, devera ser apresentado o curriculo da instituigdo proponente. Devem
ser selecionadas as experiéncias mais relevantes dos proponentes, tanto PJs quanto
PFs, para a redagao do curriculo.

Ficha Técnica (Nome, CPF, Fungao, Curriculo do Profissional)
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Aqui vocé devera colocar os profissionais que vocé ja sabe que irdo trabalhar no seu
projeto. Nao precisa ter toda a equipe formada neste momento de inscrigao, entretanto,
€ necessario ja ter o “corpo criativo” ou o “nucleo duro” da producéo definido. Isso
demonstrara a maturidade do desenvolvimento do seu projeto.

Lembre-se de que um profissional da Ficha Técnica do seu projeto sé podera estar em
3 outras fichas técnicas, ou seja, s6 podera integrar um total de 4 (quatro) fichas
técnicas, conforme apontado no item 33. Vocé devera recolher e incluir nos anexos a
Declaragéo de Anuéncia de Participagado (modelo disponivel na plataforma) de todos os
integrantes da sua Ficha Técnica.

Descri¢ao do objeto do projeto cultural e atividades

Aqui vocé devera descrever com mais detalhes o que sera desenvolvido no seu projeto
e quais serao as atividades oferecidas ao publico. Sao essas atividades que deverao
ser comprovadas na prestagao de contas do projeto.

No caso de realizagdo de atividades com escopo de acado educativa ou de formagao
cultural é obrigatéria a apresentacéo de:

l. projeto pedagdgico ou, no minimo, tematica e plano de atividades;
Il. carga horaria;
lll. material de apoio a ser utilizado, se for o caso;

IV. curriculos dos profissionais envolvidos na atividade de formagéo,
demonstrando experiéncia na area;

V. o numero de vagas das atividades a serem oferecidas;

VI. aforma de inscri¢cao e selecdo para as atividades.

Objetivos Gerais

Estdo relacionados com questdes mais gerais, por exemplo, em um documentario sobre
uma regido da cidade, um objetivo geral possivel seria “contribuir com o resgate historico
do desenvolvimento da regido x”.

Objetivos Especificos

Sao objetivos mais concretos para cada objetivo geral, que se relacionam com objetos
culturais do projeto. Podem ser varios objetivos especificos. No mesmo exemplo do
documentario acima poderiam ser objetivos especificos: “Produzir um documentario
sobre o tema X’; “Promover o debate acerca do tema X a partir da exibicdo do
documentario produzido”, etc. Os objetivos estdo diretamente relacionados ao Plano de
Trabalho.
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Plano de Trabalho

Aqui vocé devera listar de forma organizada as atividades a serem desenvolvidas para
atingir cada objetivo especifico listado no item acima qual produto sera entregue para
confirmar a execucédo da atividade e em qual etapa da produgédo sera realizada. O
plano de trabalho é um instrumento de planejamento que ajuda vocé a se organizar
quanto ao que deve fazer para realizar seu projeto e ajuda SMC a entender o que sera
realizado e entregue.

Cronograma

O cronograma define em quanto tempo vocé deve realizar seu projeto e ndo inclui as
etapas de captacdo de recursos e de prestagdo de contas, ja que essas nao sao
consideradas etapas da execugado do projeto em si. No formulario vocé vai indicar o
tempo de execugdo do projeto em meses e, em seguida, anexar o cronograma
detalhado do projeto apresentado ao PROMAC

1. Vocé devera programar seu projeto para ter cronograma de, no minimo, 3
(trés) meses e de no maximo 18 (dezoito) meses de execucdo. O
cronograma inclui as etapas de Pré-Produgao, Producéo e Pds-Produgao
do projeto, e, no momento da inscricao, vocé deve definir quanto tempo
precisa para cada uma dessas etapas.

2. Legalmente, o cronograma comegara a correr a partir da data informada
na Autorizagcdo de Movimentacdao de Recursos (detalhamento sobre
esta autorizagédo nos itens 164 a 170 deste Edital). Exemplo: seu projeto
foi aprovado com um cronograma de 6 meses de execugao (englobando 2
meses de pré- producdo, 3 meses de producao e 1 més de pds-producao).
Isso significa que, contando a partir da data informada na Autorizagéo de
Movimentacdo de Recursos, vocé tera 6 meses para realizar seu projeto.
Depois disso, vocé tem até 30 (trinta) dias para entregar a prestagao de
contas do projeto para o PROMAC.

Ingresso e forma de acesso

Aqui vocé devera colocar de qual forma o publico do seu projeto tera acesso ao projeto.
Serao realizadas inscrigdes prévias? Serdo distribuidos ingressos antes do evento?
Serédo vendidos ingressos em pontos de venda? Em caso de prego popular, devera
indicar quanto ira cobrar.

1. O preco popular estabelecido pelo PROMAC ¢é de até R$ 60,00 (sessenta
reais) a “inteira”.

2. O prego popular estabelecido se aplica a quaisquer produtos resultantes
do projeto incentivado, sejam ingressos ou produtos culturais, tais como

livros e discos.

3. Se o projeto for parcialmente incentivado pelo PROMAC, a definicdo dos



precos dos ingressos/produtos deve ser proporcional ao orgamento
incentivado, ou seja, se 100% dos recursos sao provenientes do
PROMAC, entdao 100% do produto cultural deve ser comercializado de
acordo com as regras do PROMAC. Se 60% dos recursos sao
provenientes do PROMAC, entao 60% dos produtos culturais deverao ser
comercializados de acordo com a regra deste edital. Na prestacdo de
contas devera ser apresentada comprovacdo da venda dos ingressos
seguindo as regras do PROMAC.

Democratizagdo de acesso

Ainda que o ingresso do projeto seja de valor baixo ou gratuito, € necessario se pensar
em como democratizar o acesso as producdes culturais feitas na cidade. A
democratizagédo de acesso nao tem relagdo apenas com o preco de uma atividade, mas
com o local de realizagdo, com a linguagem, com o espago, com a estratégia de
divulgagdo, com a formacgao de publico, etc. Pode estar diretamente relacionado com
as atividades oferecidas, por exemplo. Tente expor de que forma vocé considera que
seu projeto esta atuando no sentido da democratizagéo da cultura.

E obrigatdria apresentacéo de agdes que promovam a Democratizagéo de acesso

Poderao ser consideradas como agdes de Democratizagdo de acesso:
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Doacdo de produtos materiais resultantes da execucdo do projeto as escolas
publicas, bibliotecas, museus ou equipamentos culturais de acesso franqueado ao
publico, instituicdes sem fins lucrativos, professores, populacao de baixa renda;

Desenvolvimento de atividades em locais remotos ou proximos a populagdes
urbanas periféricas, de forma a garantir o acesso aos produtos materiais
resultantes da execugao do projeto;

Realizacao de atividades culturais de carater educativo, artistico e/ou social, como
oficinas, palestras, apresentacdes abertas ao publico, entre outras;

Acesso gratuito ou a pregos reduzidos a eventos culturais apoiados pelo
programa, especialmente destinados a publicos de baixa renda, grupos
vulneraveis e escolas;

Oferecimento de bolsas de estudo ou estagio a estudantes da rede publica em
atividades educacionais ou profissionais desenvolvidas na proposta cultural;

Oferecimento de transporte gratuito ao publico, prevendo acessibilidade a pessoa
com deficiéncia ou com mobilidade reduzida e aos idosos;



7. Disponibilizacdo na Internet dos registros audiovisuais dos espetaculos, das
exposicdes, das atividades de ensino, e de outros eventos referente ao produto
principal,

8. Outras medidas sugeridas pelo proponente

No caso de acbes que prevejam a distribuicdo/doacdo de produtos culturais a
instituicdo publica ou privada sem fins lucrativos, deve o proponente informar
quantidade e perfil das organizagdes para as quais o produto sera doado, incluindo
justificativa da pertinéncia da doagao e seus possiveis usos.

Acessibilidade

Vocé devera explicar como o projeto buscara ser acessivel as pessoas com deficiéncia.
Havera algum tipo de auxilio no local do projeto? Havera alguma preocupagédo com a
linguagem dos materiais do projeto e das obras? O espacgo fisico é apropriado para
receber pessoas com deficiéncias motoras?

Os projetos deverao apresentar medidas de acessibilidade compativeis com as
caracteristicas do objeto sempre que tecnicamente possivel, nos termos dos arts. 42, 43
e 44 da Lei n° 13.146, de 6 de julho de 2015, do art. 46 do Decreto n°® 3.298, de 20 de
dezembro de 1999, do Decreto n° 9.404, de 11 de junho de 2018, de modo a

contemplar:

1. no aspecto arquitetdnico, recursos de acessibilidade as pessoas com mobilidade
reduzida ou idosas para permitir 0 acesso aos locais onde se realizam as
atividades culturais e espagos acessorios como banheiros, areas de alimentagao
e circulagao; e

2. no aspecto comunicacional, recursos de acessibilidade as pessoas com
deficiéncias intelectual, auditiva e visual para permitir o acesso ao conteudo dos

produtos culturais resultantes do projeto.

Os projetos culturais contemplados pelo PROMAC deverao garantir agoes que
promovam o conforto, seguranga e autonomia dos usuarios por meio de recursos de
mediacdo acessiveis, tais como pecas para toque, audiodescricdo, videoguia em
LIBRAS, roteiro com adequagéao de linguagem, visitas inclusivas, entre outros.

Especificamente para o segmento “cinema e séries de televisdo”, o proponente também
devera prever a disponibilizagdo de uma copia da obra audiovisual que devera conter
necessariamente LEGENDAGEM DESCRITIVA, LIBRAS e AUDIODESCRIGAO,
gravados em canais dedicados de dados, video e audio, respectivamente, e que
permitam o seu acionamento e desligamento.

Os custos com as acgdes de acessibilidade devem estar previstos no orcamento do

projeto.
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O material de divulgacao dos produtos culturais gerados pelo projeto devera conter

informacgdes sobre a disponibilizagdo das medidas de acessibilidade.

Sera permitido ao proponente oferecer medidas alternativas devidamente motivadas,
sujeitas a prévia aprovagdo da Comissdo Julgadora de Projetos, para assegurar o

atendimento as medidas de acessibilidade previstas na legislacéo pertinente

Local de Realizagao do Projeto

Vocé deve apontar onde acontecera cada atividade oferecida ao publico pelo seu
projeto. Lembrando que os locais de realizacdo do projeto estdo intimamente ligados
com o bloco de captacao ao qual o seu projeto pertencera (conforme item 48.d), o que
significa que vocé deve pensar bem onde realizar o seu projeto, uma vez que isso
influenciara no seu acesso aos recursos do PROMAC (principalmente nos casos de
projetos de Bloco 2 e 3).

O mapa utilizado pelo PROMAC ¢é baseado na divisdo territorial constante do
GeoSampa. Para saber a qual distrito pertencem os locais de realizagao do seu projeto,
consulte o GeoSampa e siga o tutorial disponivel no site do PROMAC.
http://geosampa.prefeitura.sp.gov.br/PaginasPublicas/ _SBC.aspx

Recomendamos que consulte também o Mapa de Equipamentos Culturais disponivel
na plataforma PROMAC.

No Mapa, vocé podera visualizar onde se localizam os equipamentos publicos de
cultura geridos tanto pela Secretaria Municipal de Cultura (Bibliotecas, Casas de
Cultura, Centro Culturais e Teatros, Museus) como alguns equipamentos geridos pela
Secretaria de Cultura do Estado e os CEUs (Centros Educacionais Unificados), de
gestdo compartilhada. Se desejar que seu projeto aconteca em algum deles, vocé
devera entrar em contato diretamente com o equipamento.

Publico alvo

Vocé devera falar quem vocé deseja alcangar com seu projeto e quem s&o os principais
interessados. Para quem é o projeto? Nao ha problemas em ser mais de um perfil de
publico-alvo. O objetivo deste campo é entender se as atividades do seu projeto e
plano de divulgagao estao condizentes com o publico que vocé deseja atingir.

Plano e materiais de divulgacao

Aqui devera ser descrito como vocé ira fazer a divulgagao do seu projeto. Deve listar
quais materiais de comunicacéo ira produzir, com qual quantidade e onde ira distribuir.
Também devem ser listadas quais plataformas de midia seu projeto ira usar, tanto
tradicionais quanto midias sociais, com qual frequéncia e com qual estratégia. Fale de
como pretende realizar a comunicagao do seu projeto.

Atencao! Para projetos que ocorrem em formato totalmente online, essa parte € ainda
mais fundamental. Os projetos online precisam de um cuidado maior na estratégia de
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divulgacéo para atingir publicos diversos.

Midias Sociais

Vocé deve colocar os links de todas as midias sociais do projeto e/ou do proponente
(Youtube, Instagram, Facebook, etc).

f. ANEXOS
Nos anexos, havera campos separados para voceé inserir:

1. Declaracdo de Intencdo de Incentivo de algum possivel incentivador
interessado, se houver ;

2. Clipping de noticias, se for relevante para mostrar a maturidade do projeto
ou do proponente;

3. Carta de Anuéncia dos Locais: ndo é obrigatério apresentar a Carta de
Anuéncia de todos os locais, mas quanto mais cartas vocé apresentar,
mais maturidade e planejamento seu projeto demonstrara, evitando
questionamentos da Comisséo Julgadora sobre esse aspecto.

4. Carta de Anuéncia dos Principais Participantes: obrigatoria.

5. Declaragcao de Responsabilidade sobre Direitos Autorais: caso seu projeto
envolva direitos autorais sobre as obras de terceiros, vocé deve preencher
e inserir neste campo na plataforma.

6. Informagdes Adicionais: de acordo com a especificidade do segmento do
projeto, vocé deve anexar documentos que deem mais concretude ao que
deseja executar (trecho de livro, roteiro ou trecho dele, rider de palco,
croqui, projeto grafico, por exemplo).

7. No caso de publicacbes impressas, apresentar, preferencialmente,
bonecos e especificagdes técnicas como o nimero de paginas, o papel a
ser utilizado e a tiragem prevista, bem como, se possivel, apontar a
quantidade de fotografias e ilustragoes.

COMO OS PROJETOS SAO AVALIADOS?

49. A decisédo sobre a avaliacdo dos projetos cabe a uma Comissao Julgadora de
Projetos - CJP, instituida pelo Art.15 da Lei Municipal n® 15.948/2013 e composta por
membros nomeados pelo Secretario Municipal de Cultura, sendo a minoria servidores
representando o Poder Publico Executivo Municipal e a maioria representantes da
sociedade civil, selecionados dentre os indicados previamente pelo setor cultural em
resposta ao chamamento publico realizado pela SMC. (Referéncia - Secao IV do
Decreto n°® 62.159/2023).
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50. A Secretaria Municipal de Cultura podera, ao longo da execucédo do Programa,
nomear mais membros para a composicdo da Comissdo, seguindo as regras
estabelecidas pela Lei Municipal n°® 15.948/2013 e pelo Decreto n° 62.159/2023.

51. Para garantir uma escolha justa e isenta, nenhum membro da Comissao podera
participar de forma alguma de projeto inscrito ou ter vinculos de parentesco com os
proponentes e os membros da ficha técnica até o 2° grau. Se isso ocorrer, a Secretaria
Municipal de Cultura substituira o membro da Comisséo.

52. Também para garantir uma escolha justa e isenta, os membros da Comissao
nao podem participar da analise e julgamento dos projetos inscritos pelas instituicoes
da sociedade civil em que atuam. Eles devem se ausentar da sala de reunides no
momento em que houver discussdes sobre o projeto em questao.

53. Os membros da Comissdo terdo mandato de 1 (um) ano, podendo ser
prorrogado a critério da Secretaria Municipal da Cultura, e sdo suas atribui¢des:
(Referéncia - art.11 do Decreto n°® 62.159/2023).

a. analisar e deliberar sobre a aprovagao do projeto cultural, de acordo
com os critérios estabelecidos neste edital;

b. deliberar sobre o valor de captacdo a ser concedido ao projeto
aprovado;

cC. analisar e deliberar sobre o Bloco de Captacdo em que se enquadra o
projeto cultural;

d. solicitar, quando necessario, diante das caracteristicas ou complexidade

do projeto, analise e manifestacdo de o6rgaos setoriais e comissdes
técnicas da Secretaria Municipal de Cultura;

e. solicitar, se necessario, a complementacdo de informagbes ao
proponente para que se possa julgar adequadamente o projeto;
f. avaliar e deliberar sobre a solicitagdo de proponentes quanto a

alteragdes técnicas no projeto, tais como modificagdes no cronograma,
no orgamento e nos locais de realizagao;

g. avaliar e deliberar, apés a realizagdo do projeto e da prestagdo de
contas, sobre a execucdo de seu objeto e o cumprimento dos objetivos
propostos e aprovados.

54. Os membros da Comissao Julgadora de Projetos ndo poderdo apresentar
projetos ao PROMAC ou prestar servicos para projetos culturais nele aprovados
durante seu mandato e até 2 (dois) anos depois de seu término. (Referéncia - art. 15 da
Lei n® 15.948/2013).

55. A Comissao fara suas reunides em data, horario e local definidos pela
Secretaria Municipal de Cultura, podendo ocorrer de maneira online.

56. A Secretaria Municipal de Cultura podera regulamentar as atividades da CJP
por ato normativo de sua competéncia (Referéncia - art.10 do Decreto n°® 62.159/2023).

57. As propostas serdo analisadas pela Comissdo tendo por base os critérios
abaixo elencados: (Referéncia - art.12 do Decreto n°® 62.159/2023)
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a. a adequacéao do cadastro do proponente aos critérios deste Edital;

b. a adequacao da proposta orcamentaria e compatibilidade de seu custo
com os valores praticados no mercado;

cC. a necessidade do incentivo fiscal municipal para realizagao do projeto;

d. o interesse publico e artistico;

e. a capacidade demonstrada pelo proponente e pelo responsavel técnico
ou artistico, se houver, para a realizagdo do projeto;

f. a factibilidade do cronograma de atividades;

g. a contribuicdo da proposta para a difusdo da diversidade cultural e
democratizacio do acesso a cultura no Municipio de Sao Paulo;

h. a descentralizagdo da proposta.

58. Se vocé ja tiver um incentivador interessado no seu projeto, podera colher uma
Declaragao de Intengao de Incentivo com ele e anexar ao seu projeto no momento da
inscricdo, conforme modelo disponivel na plataforma. Isso fara com que o parecerista
designado para analisar seu projeto dé maior prioridade ao seu projeto na fila de
analise, porém o documento nao tera validade como contrato de incentivo, caso seu
projeto seja aprovado (Referéncia - art. 15 da Lei n® 15.948/2013 e Art. 14 do Decreto
n°® 62.159/2023).

59. Na andlise inicial, a Comissdo podera emitir um parecer com o0s seguintes
resultados do seu projeto:

a. aprovacao;
b. reprovagao;
c. solicitagdo de complemento de informagdes.

60. A Comissao tera até 60 (sessenta) dias Uteis para analisar o projeto cultural, a
contar do dia util seguinte ao envio do projeto na plataforma PROMAC.

61. Os resultados das reunides da Comissao serao publicados no Diario Oficial da
Cidade em até 10 (dez) dias uteis ap0s a realizagdo da reunido.

contato com Qrogonentes ou_enviam_e- malls automatlcos para mformar 0 status da
analise do projeto. E de inteira responsabilidade do proponente acompanhar o status
da anadlise do seu projeto acessando a plataforma PROMAC e o Diario Oficial da

Cidade.

63. Os pareceres da Comissao ficarao disponiveis no site do PROMAC em até 2
(dois) dias uteis a partir da data da publicagdo, no ambiente do projeto ao qual o
proponente tem acesso, para que vocé possa verificar o que foi analisado e os motivos
do resultado obtido pelo seu projeto.

64. Para saber como esta a analise de seu projeto, basta acompanhar na
plataforma PROMAC seu status. Se o status for “em analise”, significa que seu projeto
ja esta sendo analisado pela Comissao e vocé deve aguardar o resultado sair publicado
oficialmente.
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65. Projetos inscritos nos segmentos “patriménio historico e artistico” (item 7.m) e
“restauracao e conservacao de bens protegidos por 6rgao oficial de preservacao” (item
7.s) passarao por analise inicial do Departamento do Patriménio Histérico — DPH da
SMC, que determinara se o projeto deve prosseguir para analise da Comissao
Julgadora de Projetos.

66. Os projetos inscritos nos segmentos “patrimdnio histérico e artistico” (item 7.m)
e ‘restauracao e conservagdo de bens protegidos por érgao oficial de preservagao”
(item 7.s), devido a analise citada no item anterior, receberao parecer final em até 90
(noventa) dias uteis, a contar do dia util seguinte ao envio do projeto na plataforma
PROMAC.

A COMISSAO SOLICITOU COMPLEMENTO, O QUE DEVO FAZER?

67. Se a Comissao solicitou complemento de informagdes ao seu projeto, significa
que ela sentiu falta de algumas informacgbes para entender e avaliar corretamente a
proposta ou deseja indicar alguns ajustes que devem ser feitos a proposta para que ela
seja reformulada e aprovada. O parecer de solicitagdo de complemento de informagdes
contera os pontos de sua proposta que deverao ser complementados e/ou ajustados e
vocé deve observa-lo atentamente para elaborar a resposta a solicitagao.

68. Vocé deve apresentar em 1 (um) Unico PDF, na plataforma PROMAC em campo
denominado “Complemento de Informacgdes”, as informagbes solicitadas em até 30
(trinta) dias uteis a contar da data da publicagdo da solicitagao em Diario Oficial da
Cidade.

69. Se a Comissao solicitar que documentos do cadastro de proponente sejam
atualizados ou reapresentados para adequacao aos critérios do Edital, o proponente
deve corrigir essas informacdes e documentagdes diretamente na plataforma do
PROMAC. Os documentos cadastrais ndo devem ser enviados juntamente no PDF de
resposta a solicitacdo do complemento de informagdes, devendo ser modificados na
plataforma PROMAC no campo de cadastro de proponente.

70. Se nao houver insercdo de documento de Complemento de Informacdes por
parte do proponente na plataforma PROMAC dentro desse prazo, o projeto sera
automaticamente reprovado.

71. A plataforma PROMAC permite o envio de apenas um unico PDF uma unica vez
no campo Complemento de Informagdes. Ou seja, ndo é possivel remover o arquivo e
enviar outro caso haja algum erro no documento enviado. Portanto, reina em um
unico PDF todos os documentos que deseja enviar para complementar seu
projeto e preste atencao no envio. Ndo & permitido envio de complemento de
informacdes ou de qualquer documentacao relativa ao projeto por e-mail.

72. Os Complementos de Informacdo inseridos dentro do prazo na plataforma
PROMAC retornarao para analise da Comissao, que julgara o projeto como aprovado
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ou reprovado. A Comissao tera até 30 (trinta) dias Uteis para analisar os complementos
de informacao inseridos na plataforma PROMAC, a contar do dia util seguinte ao envio
do documento.

73. Se as respostas apresentadas pelo projeto em um Complemento de
Informagbes ainda forem consideradas pela Comissdo insuficientes para o
entendimento e julgamento adequado da proposta, o projeto sera reprovado. Assim,
capriche na formulagao das informagdes pedidas pela Comissao, para que seu projeto
nao seja reprovado.

A COMISSAO REPROVOU MEU PROJETO. O QUE DEVO FAZER?

74. Se a Comissao reprovou seu projeto, significa que ela considera que a proposta
esta inadequada em algum aspecto no dmbito do PROMAC. O parecer de reprovagao
contera os pontos de sua proposta que estdo em desacordo com o Programa e vocé
deve observa-lo atentamente para elaborar seu recurso contra a decisdo ou para
reescrever seu projeto e inscrevé-lo novamente na plataforma, caso este Edital ainda
esteja aberto.

75. Se vocé nao concorda com a reprovagao dada pela Comissao e acredita que
pode contra argumentar os motivos expostos no parecer de reprovagao, vocé podera
apresentar sua argumentacdo, na plataforma PROMAC em campo denominado
"RECURSQ", em um unico documento PDF, dirigido a Sra. Secretaria Municipal de
Cultura no prazo de até 15 (quinze) dias corridos a contar da data da publicagao da
reprovagao no Diario Oficial da Cidade.

76. O recurso é uma oportunidade de defender seu projeto, ndo de modificar a
proposta apresentada. Serdo indeferidos os recursos que modifiquem o objeto cultural
do projeto, ou que tragam informagdes inéditas para apreciacao da Comissao. Quando
estiver preparando seu recurso, concentre-se em argumentar contra o parecer de
reprovagao, ndo use esse espago para mudar seu projeto.

77. Os recursos inseridos dentro do prazo na plataforma do PROMAC serao
analisados e respondidos em até 40 (quarenta) dias Uteis, a contar do dia util seguinte
ao envio do documento.

78. Como a deciséo pela reprovacao de seu projeto foi dada pela Comisséo e esse
ja € um 6rgao originario de natureza colegiada, o recurso deve ser dirigido a
Secretaria Municipal de Cultura. Para apoiar a decisdo desta autoridade - que é a
Ultima instancia recursal administrativa - novo parecer técnico sera emitido pela
Comissao e, se houver necessidade de apoio em tema estritamente juridico, havera
também parecer de SMC/AJ.

79. Caso no parecer técnico a Comissao entenda que o proponente tem razéo e
que o projeto encontra condi¢gdes de ser aprovado, o recurso sera recebido como
PEDIDO DE RECONSIDERACAO, e a Comissdo aprovara o projeto diretamente,
mediante decisdo devidamente publicada no Diario Oficial da Cidade.
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80. Caso no parecer técnico, dado para apoiar tecnicamente a decisdo da Sra.
Secretaria, a Comissao opine pela manutengdo da reprovagao do projeto e, portanto,
indeferimento do recurso, a decisao final cabera a Secretaria Municipal de Cultura, pelo
o improvimento ou provimento do recurso apresentado e, logo, aprovagdo ou
reprovacgao do projeto.

81. A Secretaria Municipal de Cultura é a udltima instancia administrativa para
apreciacao de seu recurso, aplicando-se subsidiariamente a lei n°® 14.141/2006 quando
nao houver previsdo expressa na legislagcao ou estabelecida neste edital.

82. Somente podera ser enviado 1 (um) Unico recurso a cada reprovagao.

MEU RECURSO FOI REPROVADO. O QUE DEVO FAZER?

83. Recomendamos que leia atentamente os pareceres de reprovacao do projeto e
do recurso para que entenda os motivos da reprovagdo e possa inscrever novamente
seu projeto de maneira reformulada e atendendo ao que a Comisséo apontou.

84. Se o periodo de inscricbes do PROMAC ainda estiver aberto, vocé podera
corrigir as falhas da proposta apresentada e inscrevé-la na plataforma ainda no mesmo
Edital.

85. Se desejar tirar duvidas sobre esse assunto, pode escrever um e-mail para
projetospromac@prefeitura.sp.gov.br com o titulo DUVIDA.

A COMISSAO APROVOU MEU PROJETO, MAS NAO CONCORDO COM ALGO DO
PARECER. O QUE DEVO FAZER?

86. Se o seu projeto foi aprovado e vocé nado concorda com algum corte
orcamentario realizado ou com Bloco de Captacdo de Recursos em que o projeto foi
enquadrado, vocé pode entrar com um Pedido de Revisao de Parecer na plataforma
PROMAC em campo denominado “Revisao de Parecer” em um unico documento em
PDF, em até 15 (quinze) dias corridos a contar da data da publicacao da
aprovacdao em Diario Oficial da Cidade. Passado o prazo de 15 (quinze) dias
corridos, ndo serado aceitos pedidos de revisdo e o projeto permanecera aprovado
conforme os termos da Comissdo colocados no ultimo parecer de aprovacgao
(Referéncia - art.15 do Decreto n° 62.159/2023).

87. Os pedidos de Revisdo de Parecer inseridos dentro do prazo na plataforma do
PROMAC retornarao para analise da Comissao, que tera até 30 (trinta) dias Uteis para
analisa-los, a contar do dia util seguinte ao envio do documento. Se a Comissao
reprovar o pedido, o projeto permanecera aprovado conforme ultimo parecer de
aprovacao.

88. Vocé podera apresentar 1 (um) unico pedido de Revisdo de Parecer.

A COMISSAO APROVOU MEU PROJETO! E AGORA?
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89. Parabéns! Se seu projeto foi aprovado, significa que a ultima proposta analisada
pela Comissao estd de acordo com os objetivos do PROMAC e seus critérios de
avaliagdo e, portanto, vocé pode captar recursos junto a contribuintes pagadores do
ISS e do IPTU para a execugao do projeto.

90. Quando aprovado, vocé recebera um e-mail do PROMAC com a Autorizagao de
Captacado de Recursos e Oficio de Abertura de Conta, para facilitar que vocé abra a
conta bancéria especifica para o projeto no banco de sua escolha. Esses documentos
sdo apenas declaratérios. O e-mail sera enviado para o endereco cadastrado na
plataforma PROMAC, portanto lembre-se de manter o enderecgo correto e atualizado
neste campo.

91. Vocé devera abrir uma unica conta bancaria para o seu projeto, onde vocé
recebera os depdsitos do(s) incentivador(es). Essa conta somente podera ser aberta
em data posterior a publicagdo da aprovacao do projeto no Diario Oficial.

92. O valor captado, antes do projeto atingir 35% do orgamento aprovado, devera,
obrigatoriamente, ser aplicado em fundo financeiro de liquidez imediata, composto,
majoritariamente, por titulos publicos classificados como de baixo nivel de risco.

93. Antes dos depdsitos do incentivador na conta destinada ao projeto chegarem
em, pelo menos, 35% do valor do projeto aprovado e antes da data informada na
Autorizacdo de Movimentagdo de Recursos, vocé NAO podera movimentar a conta, ou
seja, néo podera utilizar os recursos depositados. (Referéncia - art.32 do Decreto n°
62.159/2023)

94. Vocé nao precisa abrir a conta no momento da aprovagao do projeto se vocé
ainda ndo tem nenhum contribuinte incentivador interessado no seu projeto. Assim,
vocé evita pagar taxas bancarias sem uso das contas. A Secretaria Municipal da
Cultura recomenda que vocé abra a conta quando estiver prestes a assinar o Contrato
de Incentivo com um contribuinte incentivador.

95. Cada proponente tem suas estratégias de captagdo de recursos, mas, de
maneira geral, a Secretaria Municipal da Cultura recomenda que vocé busque entender
0 que seu projeto pode oferecer de beneficio para a sociedade e que pode agradar as
empresas ou pessoas fisicas interessadas (contribuintes pagadores de ISS e/ou IPTU)
em apoiar projetos culturais. As parcerias entre projetos e incentivadores podem se dar
devido a afinidade em diversos fatores: temas, valores difundidos, publico atingido,
territérios atingidos, credibilidade, etc. Procure entender o que as empresas em geral
estdo apoiando e se ha alguma que ja apoia projetos de perfil parecido com o do seu.
Divulgue seu projeto da maneira que puder e também divulgue o PROMAC para
empresas, mesmo que pequenas. Ainda ha muitas empresas que ndao usam o incentivo
fiscal porque ndo sabem que podem fazé-lo.

ENCONTREI UM INCENTIVADOR DISPOSTO A APOIAR MEU PROJETO! E
AGORA?
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96. Em resumo, como funciona o processo de incentivo fiscal?

e O incentivador se cadastra na plataforma PROMAC. Nao é necessario aguardar
a aprovacao.

e Incentivador e proponente firmam um Contrato de Incentivo com o valor total de
aportes a serem feitos na conta do projeto até o final do ano.

e SMC analisa o Contrato de Incentivo, o cadastro do incentivador e do
proponente na plataforma PROMAC.

e Se aprovado, o Contrato de Incentivo segue para reserva de recursos ao
projeto, garantindo que o valor indicado em contrato ndo seja usado por outro
projeto dentro do teto de captacao do PROMAC daquele ano.

e Logo apds a reserva feita, o incentivador recebe a Autorizagdo Unica de
Depdsito.

e A partir desse momento, ele podera efetuar os depdsitos na conta do projeto. O
incentivador faz os calculos de quanto podera depositar més a més.

e O valor depositado nado deve ultrapassar 20% da Guia futura que ele deseja
pagar.

e Apds depositado, incentivador e/ou proponente enviam para SMC o
comprovante de depdsito e o extrato da conta do projeto.

e SMC processa internamente e cada depdsito efetuado se torna um Certificado
de Incentivo.

e Para usar o Certificado de Incentivo e converté-lo em pagamento de imposto, o
incentivador envia a Guia do imposto a ser pago juntamente com o Certificado
de Incentivo que deseja usar, que deve sempre ser de até 20% da Guia.

e SMC envia para SF essa Guia do Imposto + Certificado de Incentivo e SF
devolve uma Guia Complementar, ou seja, ja descontado o Certificado de
Incentivo do valor a ser pago.

e O incentivador efetua normalmente o pagamento da Guia Complementar.
Detalhamento e prazos destas etapas encontram-se a seguir.

PRIMEIRA PARTE - CADASTRO DE INCENTIVADOR

97. O incentivador de um projeto aprovado no PROMAC pode ser qualquer pessoa
fisica ou juridica (ou equiparada), contribuinte de IPTU e/ou ISS no municipio de Sao
Paulo, e que esteja em situagédo de regularidade fiscal com a Prefeitura de S&o Paulo,
com excecgao de (Referéncia - art.40 e 41 do Decreto n°® 62.159/2023):

a. pessoa juridica da qual o proponente seja titular, administrador, gerente,
acionista ou sdcio, ou o tenha sido nos 12 (doze) meses anteriores;

b. cbnjuge e os parentes até o terceiro grau, inclusive os afins, do
proponente;

c. o préprio proponente, exceto se for para restauro ou reforma de imével

localizado no Municipio de Sao Paulo, de sua propriedade, tombado ou
protegido por legislacado preservacionista;

d. empresa que seja beneficiada pelo projeto, para além dos beneficios
fiscais e de divulgagdo de marca concedidos por este Programa, bem
como seus proprietarios, socios ou diretores, seus conjuges e parentes
em primeiro grau, sob pena de seu cancelamento e perda dos valores
eventualmente ja depositados (excetuados os projetos de conservagéo

32



ou restauro de bens protegidos por 6rgao publico de preservagao)

e. empresas optantes do regime tributario Simples Nacional,

f. empresas que ndo possuem Guia DAMSP ou Boleto para pagamento
de ISS e/ou IPTU, por inviabilidade de operacionalizagao do processo
de abatimento fiscal.

98. Estando dentro das condicbes citadas no item anterior, o contribuinte
incentivador deve se cadastrar no sistema PROMAC. Ele pode se cadastrar a qualquer
momento do ano, entdo antes mesmo de fechar o acordo com esse contribuinte para
que ele apoie o seu projeto, vocé pode sugerir que ele se cadastre no sistema para
adiantar esta etapa.

CADASTRO INCENTIVADOR PESSOA FiSICA
Se o contribuinte deseja se cadastrar como Incentivador Pessoa Fisica, devera

apresentar os seguintes documentos em PDF na plataforma PROMAC
(http://smcsistemas.prefeitura.sp.gov.br/promac/):

a. RG ou RNE;
b. CPF;
C. Comprovante de residéncia atualizado;

Para contribuintes incentivadores pessoa fisica que optarem por utilizar recursos do
IPTU, apresentar também:

d. Carné do IPTU constando o nome de quem deseja ser incentivador, que
pode ser tanto o proprietario como o possuidor do imével. O
incentivador deve providenciar o quanto antes, em caso de
necessidade, a atualizagéo do cadastro de contribuinte, a fim de garantir
que seu nome conste nele. (Referéncia - art.47 do Decreto n°
62.159/2023).

Para contribuintes incentivadores pessoa fisica que optarem por utilizar recursos do
ISS, apresentar também:

e. Cadastro de Contribuintes Mobiliarios - C.C.M;.
99. Comprovantes de endereco do domicilio aceitos em caso de Incentivador
Pessoas Fisicas: comunicados de tributos municipais, estaduais ou federais; contas de

concessionarias de agua, luz, telefone fixo, celular, correspondéncia bancaria, contrato
de aluguel.

CADASTRO INCENTIVADOR PESSOA JURIDICA
100. Se o contribuinte deseja se cadastrar como Incentivador Pessoa Juridica ou

equiparada, devera apresentar os seguintes documentos em PDF na plataforma
PROMAC (http://smcsistemas.prefeitura.sp.gov.br/promac/):
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a. Cartao do CNPJ;
b. CPF do representante legal;
C. RG do responsavel pelo incentivo (pessoa que assinara os Contratos de

Incentivo)

Para contribuintes incentivadores pessoas juridicas que optarem por utilizar recursos
do IPTU, apresentar também:

d. Carné do IPTU constando o nome de quem deseja ser incentivador, que
pode ser tanto o proprietario como o possuidor do imével. O
incentivador deve providenciar o quanto antes, em caso de
necessidade, a atualizagéo do cadastro de contribuinte, a fim de garantir
que seu nome conste nele; (Referéncia - art.47 do Decreto n°
62.159/2023).

Para contribuintes incentivadores pessoas juridicas que optarem por utilizar recursos
do ISS, apresentar também:

e. Cadastro de Contribuintes Mobiliarios - C.C.M;

101. Comprovantes de endereco da sede aceitos em caso de Incentivadores
Pessoas Juridicas: Comunicados de tributos municipais, estaduais ou federais; contas
de concessionarias de agua, luz, telefone fixo, celular, correspondéncia bancaria,
contrato de locagdo em vigéncia, contrato social ou estatuto com o histérico de registro
atualizado do endereco da sede.

102. Se o locatario de um imével deseja ser incentivador do PROMAC, ele deve
buscar, juntamente ao proprietario do imével, atualizar o Cadastro Imobiliario Fiscal do
imével perante a Secretaria Municipal da Fazenda, de modo que seu nome/Razao
Social conste nele.

103. E de inteira responsabilidade do interessado em ser incentivador a atualizacéo
do Cadastro Imobiliario Fiscal com a devida antecedéncia antes de iniciar o processo
de incentivo no PROMAC. Mais informagdes podem ser encontradas em
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/servicos/iptu/index.php?p=
28546 ou pelo Portal 156 > Finangas > IPTU em
https://sp156.prefeitura.sp.gov.br/portal/servicos/informacao?t=668&conteudo=1087.

104. O cadastro do incentivador sera analisado somente durante a analise do
Contrato de Incentivo pela equipe do PROMAC, sendo assim, ndo se deve aguardar
aprovacgao do cadastro do incentivador na plataforma PROMAC para enviar o Contrato
de Incentivo.

105. Se tiver duvidas sobre esta etapa de cadastro do incentivador, podera escrever
para incentivopromac@gmail.com com o titulo DUVIDA.

SEGUNDA PARTE - ENTREGA DOS CONTRATOS DE INCENTIVO
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106. No ano de 2024, o periodo de captacdo de recursos do PROMAC ira de
01/04/2024 até 13/10/2024. Isso significa que vocé pode enviar Contratos de Incentivo
para pedir recursos do PROMAC durante esse periodo. .

107. A data de encerramento do periodo de captagao de recursos do PROMAC (fim
do recebimento de Contratos de Incentivo), esta sujeita a disponibilidade de recursos
no Programa. Ou seja, o recebimento dos Contratos de Incentivo sera interrompido
quando a soma dos valores dos Contratos de Incentivo aprovados totalizar o valor
disponivel para o PROMAC em 2024 - ainda que isso ocorra antes do dia 13/10/2024.
Além disso, esta data se sujeita a alteracdes devido a decisbes da Secretaria Municipal
da Fazenda relativas ao encerramento do exercicio fiscal na PMSP.

108. Apos o cadastramento do contribuinte como incentivador na plataforma
PROMAC, vocé deve firmar uma Minuta de Contrato de Incentivo com ele conforme
modelo disponivel na plataforma.

109. As clausulas da Minuta de Contrato de Incentivo ndo devem ser alteradas e nao
devem ser incluidas novas clausulas no documento. Se houver acordos a parte a
serem feitos entre incentivador e proponente, desde que nao infrinjam as regras do
Programa ou normas legais aplicaveis, recomendamos que sejam tratados em contrato
a parte do Contrato de Incentivo fornecido no modelo. Eventual contrato celebrado a
parte entre o incentivador e o proponente é estranho ao Municipio de Sdo Paulo e
quaisquer estipulacbes feitas em convengdes particulares ndo podem ser opostas ao
ente publico municipal.

110. O Contrato de Incentivo estabelece quanto o incentivador depositara na conta
do seu projeto até o final do exercicio fiscal da data assinatura. Por exemplo: se o
contrato foi assinado em 2024, o valor previsto nele deve ser o valor que o seu
incentivador deseja depositar no seu projeto até dezembro de 2024. Como o inicio de
depdsito ndo é imediato, pois ha os prazos de analise do Contrato de Incentivo e de
emissdo da Autorizacdo Unica de Depdsito, recomendamos que o incentivador
considere esses prazos estimados para fazer de maneira mais acertada o célculo do
valor a ser depositado para o projeto.

111. Se o valor firmado no Contrato de Incentivo com esse incentivador for menor
que 35% do valor do projeto no PROMAC (de acordo com a ultima aprovagao do
projeto), vocé devera firmar outros Contratos de Incentivo com outros incentivadores e
envia-los ao PROMAC apenas quando o valor da soma de todos os Contratos de
Incentivo firmados para apoio ao projeto for igual ou maior do que 35% do valor do
projeto aprovado no PROMAC (de acordo com a ultima aprovagao) ou 35% do valor do
solicitado ao PROMAC, em caso de obtencdo de recursos de outras fontes, como
apontado no item abaixo.

112. O proponente podera buscar outras fontes de recursos para seu projeto para
atingir mais facilmente o percentual minimo de captagao de recursos solicitado pelo
PROMAC. Se, eventualmente, vocé firmar acordo com outra fonte de recursos, sera
possivel pedir que esse valor seja “descontado” do valor aprovado no PROMAC para o
calculo dos 35% minimos para apresentagcado dos Contratos de Incentivo. Esse novo
valor solicitado sera chamado de “valor solicitado ao PROMAC”. Por exemplo: se vocé
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tem um projeto no PROMAC com valor aprovado de R$ 100.000,00 (cem mil reais), os
35% minimos que vocé teria que conseguir em Contratos de Incentivo para
apresenta-los ao PROMAC seriam a R$ 35.000,00 (trinta e cinco mil reais). Porém, se
vocé conseguiu R$ 20.000,00 (vinte mil reais) com outra fonte de recursos, vocé pode
apresentar ao PROMAC o comprovante deste recebimento para que o calculo dos 35%
minimos seja feito em cima de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), valor restante a ser
captado pelo PROMAC, aqui entdo chamado de “valor solicitado ao PROMAC”. Sendo
assim, o minimo dentro do PROMAC passaria a ser R$28.000,00 (vinte e oito mil reais),
correspondentes a 35% de R$80.000,00 (oitenta mil reais). (Referéncia - art. 16 § 4° do
Decreto n°® 62.159/2023)

113. Para fazer o pedido citado no item anterior, sera preciso comprovar a obtencao
de recursos de outras fontes, sendo seu dever apresentar documentacao que ateste a
situagdo. Serao aceitos como comprovantes de outras fontes: contratos de incentivo,
de patrocinio, de parceria com plano de depdsitos ou outro meio idéneo de
comprovacao. Nao serao aceitas declaracées de intencdo de incentivo em outras leis
de incentivo ou programas do género. A documentacdo enviada estara sujeita a
apreciacao e aprovacao da Secretaria Municipal de Cultura, havendo a possibilidade de
exigéncia de complementacao de informagdes. (Referéncia - art. 16 § 4° do Decreto n°
62.159/2023)

114. Se o valor firmado no(s) Contrato(s) de Incentivo com o(s) incentivador(es) for
igual ou superior a 35% do valor do projeto aprovado no PROMAC, vocé devera enviar
o(s) Contrato(s) de Incentivo assinados por ambas as partes para o e-mail
incentivopromac@gmail.com com o titulo CONTRATOS DE INCENTIVO - PROJETO
(inserir nome do projeto), juntamente com o Termo de Abertura da conta
do projeto em instituicdo bancaria.

115. Serdo aceitos Contratos de Incentivo com assinaturas digitais, desde que
atestadas por certificagdo eletrénica, nos termos da Lei n° 14.063/2020, e em
conformidade com os documentos de identidade apresentados nos cadastros e
acompanhados por folha de verificagao de assinaturas. Se houver alguma duvida sobre
a legitimidade das assinaturas, a equipe do PROMAC podera solicitar os documentos
originais ou assinados de outra forma.

116. A pessoa que assinar o contrato como representante seja do proponente ou do
incentivador deve ter seu documento de identidade anexado ao cadastro na plataforma
PROMAC. No caso do proponente, o campo correspondente para inclusdo deste
documento € o “Representante Legal’. Ja no caso do incentivador, o campo
correspondente para inclusdo deste documento é o “Responsavel pelo incentivo”.

117. Devido ao alto volume de emails recebidos pelo PROMAC, a equipe nao se
responsabiliza caso ndo haja prosseguimento do fluxo do incentivo fiscal em situagdes
de emails enviados com o ASSUNTO diferente daqueles orientados neste Edital ou
para caixas de entradas diferentes daquelas também indicadas neste Edital. .

COMO FUNCIONA A ANALISE DOS CONTRATOS DE INCENTIVO?

118. ApOs receber o e-mail contendo o(s) Contrato(s) de Incentivo(s) e o Termo de
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Abertura de Conta em incentivopromac@amail.com, a equipe do PROMAC devolvera
para o email remetente o(s) protocolo(s) de recebimento dos documentos informando
seu lugar na fila de captagao correspondente.

119. A equipe PROMAC analisara os documentos e enviara retorno sobre a
aprovacdo ou ndo dos Contratos de Incentivo em torno de 30 (trinta) dias uteis. Esse

prazo € estimado, porém pode se alterar de acordo com o volume de Contratos de
Incentivo recebidos ao longo do periodo de captacdo de recursos.

120. A analise dos Contratos de Incentivo para reserva dos recursos para destinacao
ao projeto é feita com base nos documentos anexados nos cadastros do proponente e
do incentivador, que devem estar em conformidade com os Contratos de Incentivo
enviados, e também com base na regularidade fiscal de ambas as partes, conforme
detalhado no item 131 deste Edital.

121. Na andlise dos Contratos de Incentivo, podem ser encontradas diversas falhas
que impedem a aprovacgao do incentivo fiscal. Para melhor compreensao dos fluxos do
PROMAC, as falhas dos Contratos de Incentivo foram divididas em 2 (dois) tipos:

a. Falhas de ordem cadastral ou simples: ocorrem quando ha
desatualizacdo de documentos cadastrais na plataforma PROMAC;
divergéncia de informag¢des entre o que foi cadastrado e o que foi
escrito em Contrato de Incentivo; erros de digitagdo; divergéncia nas
assinaturas, etc. Entende-se que sao falhas de facil resolugao.

b. Falhas de ordem fiscal: ocorrem quando nao € possivel emitir ou
conferir certiddes de regularidade fiscal (conforme indicado no item 131)
de qualquer uma das partes (proponente ou incentivador). Entende-se
que sao falhas de dificil resolugdo, ja que dependem, frequentemente,
do pagamento de alguma obrigag¢ao devida ou de resolucdes judiciais.

122. Quando, na andlise dos Contratos de Incentivo, forem encontradas falhas
somente de ordem cadastral ou simples (item 121.a), o remetente do Contrato de
Incentivo serd notificado pelo mesmo email remetente e tera 15 dias uteis para a
resolugdo da falha encontrada e comunicag¢ao de resolugdo ao PROMAC. Isto &, por
exemplo: se foi apontado em notificagdo uma divergéncia entre o CNPJ cadastrado na
plataforma PROMAC e o CNPJ digitado no Contrato de Incentivo, o interessado devera
corrigir a informacao errada e comunicar a equipe PROMAC que o fez.Caso todos as
corregdes necessarias informadas ndo sejam sanadas no prazo, o contrato sera
reprovado, ou seja, se a equipe solicitar que 03(trés) documentos sejam substituidos,
mas somente 02(dois) sejam atualizados, o contrato sera reprovado e retirado da fila.

123. Se a falha apontada em notificacido citada no item anterior nao for resolvida em
até 15 dias uteis, o Contrato de Incentivo estara automaticamente eliminado da fila de
Contratos de Incentivo. O prazo sera iniciado no dia seguinte a notificacdo sobre a
necessidade de correcdo. Por exemplo: se vocé for notificado por e-mail no dia 17 de
maio, vocé tera 15 dias uteis contados de 18 de maio para sanar a falha. Caso o prazo
expire, devera o interessado enviar novamente o Contrato de Incentivo e receber novo
numero de protocolo caso queira pleitear recursos do PROMAC apds solucionadas as
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falhas cadastrais.

124. Durante os 15 dias uteis de prazo citados no item anterior, as analises de
Contratos de Incentivo subsequentes continuardo normalmente. Sendo assim, é
possivel que, durante este tempo, sejam aprovados Contratos de Incentivo que
consumam o saldo disponivel do PROMAC.

125. Quando, na analise dos Contratos de Incentivo, forem encontradas falhas de
ordem fiscal (item 121.b), o remetente do Contrato de Incentivo sera notificado pelo
mesmo email remetente e sera automaticamente eliminado da fila dos Contratos de
Incentivo. Isto €&, por exemplo: se foram encontradas pendéncias no CADIN do
proponente e/ou do incentivador, o Contrato de Incentivo estara automaticamente
eliminado da fila de Contratos de Incentivo, devendo os interessados, apds resolugao
das pendéncias fiscais, enviar novo Contrato e receber novo numero de protocolo caso
ainda queiram pleitear recursos do PROMAC.

126. Quando os Contratos de Incentivo forem aprovados, depois da analise da
equipe do PROMAC, vocé e o(s) incentivador(es) receberao resposta da equipe quanto
a aprovagao e os documentos prosseguirdao para a reserva dos recursos.

127. Apds aprovagdo dos Contratos de Incentivo, o PROMAC fara a reserva de
recursos para o projeto conforme indicado nos Contratos de Incentivo, desde que,
concomitantemente: (Referéncia - art.33 do Decreto n® 62.159/2023)

a. o periodo de captacao de recursos do PROMAC esteja aberto;

b. haja recurso disponivel na dotacdo orgcamentaria destinada ao
PROMAC;

C. a soma dos valores dos Contratos de Incentivo apresentados nao
ultrapasse o valor de aprovagao do projeto no dmbito do programa;

d. a soma dos valores dos Contratos de Incentivo ndo seja inferior a 35%
(trinta e cinco por cento) do valor aprovado para o projeto;

e. o0 proponente e os incentivadores estejam em regularidade fiscal,
conforme detalhado no item 131 deste Edital;

f. os Contratos de Incentivo atendam as exigéncias de forma, contetdo e

prazos estabelecidos neste Edital.

128. Assim que a reserva dos recursos for concluida, o que leva em torno de 7 (sete)
dias uteis, vocé e o(s) incentivador(es), por meio do(s) e-mail(s) cadastrado(s) na
plataforma PROMAC, receberdo a AUTORIZAGAO UNICA DE DEPOSITO para o
projeto em questéo.

129. Cada incentivador recebera uma Autorizagdo Unica de Depésito
correspondente ao valor total do Contrato de Incentivo firmado com ele. A Autorizagao
Unica de Depésito significa que esse valor estd separado para ser depositado pelo
incentivador no seu projeto dentro do limite total de renuncia fiscal que o PROMAC tem
no ano de 2024.

130. Se, apods realizada a reserva inicial de recursos, vocé encontrar mais
incentivadores para completar o valor do seu projeto, vocé devera proceder da mesma
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forma que antes: devera enviar os Contratos de Incentivo assinados por ambas as
partes para o mesmo e-mail indicado e eles estardo submetidos as mesmas regras
anteriores para a reserva de recursos.

131. A regularidade fiscal citada nos itens acima sera conferida tanto para
proponente quanto para incentivador e consistira na emissao das seguintes certidoes
no momento da analise de cada Contrato de Incentivo:

a) Certiddo Negativa de Tributos Mobiliarios do Municipio de Sao Paulo;

b) Certidado Negativa de Débitos Trabalhistas;

c) Certificado de Regularidade do FGTS (s6 para pessoas juridicas ou
equiparadas);

d) Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e Divida
Ativa da Uniao;

e) Cadastro Informativo Municipal - CADIN municipal,

f) Certiddo Negativa de Tributos Imobiliarios do Municipio de Sado Paulo
(apenas para incentivadores que desejam utilizar o IPTU).

132. Na&o é necessario enviar as Certiddes por e-mail. Porém, aconselhamos que
tanto proponente quanto incentivador chequem se suas Certidoes estdo em
regularidade fiscal antes de enviar os Contratos de Incentivo, a fim de resolver qualquer
eventual irregularidade antes de enviar os documentos para a SMC.

133. Proponente e incentivador devem manter a regularidade fiscal, respectivamente
durante toda a execucdo do projeto e durante todo o periodo de vigéncia do Contrato
de Incentivo e de validade dos Certificados de Incentivo, pois a existéncia de certiddes
atestando débitos com o poder publico impede a utilizagdo dos beneficios do incentivo
fiscal.

COMO FUNCIONARAO OS BLOCOS DE CAPTAGAO DE RECURSO0S?

134. No ano de 2024 no PROMAC, existirdo 3 (trés) filas de Contratos de Incentivo,
correspondentes a cada tipo de projeto aprovado: (Referéncia - art. 30 e 57 do Decreto
Municipal n° 62.159/2023)

Fila 1: projetos enquadrados no Bloco 1 (projetos cujos proponentes —
pessoas fisicas ou juridicas — residam ou estejam sediadas em distritos
do grupo 1 da cidade de Sao Paulo (de acordo com o mapa do Anexo |)

Fila 2: projetos enquadrados no Bloco 2 (projetos cujas atividades
oferecidas ao publico sejam realizadas, em sua totalidade, em distritos
do grupo 1 da cidade de Sao Paulo, de acordo com o mapa do Anexo |,
independentemente do endereco do proponente)

Fila 3: projetos enquadrados no Bloco 3 (projetos que nao se
enquadrem nos Blocos 1 ou 2).

135. Para cada fila, existe um valor destinado por meio do Decreto n°® 62.159/2023.
Sendo assim:
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| - Para a fila 1, estdo destinados 35% (trinta e cinco por cento) do valor
da dotagdo do PROMAC para o ano de 2024, ou seja, R$ 9.980.320,70
(nove milhdes e novecentos e oitenta mil e trezentos e vinte reais e
setenta centavos)

Il - Para a fila 2, estdo destinados 35% (trinta e cinco por cento) do valor
da dotagdo do PROMAC para o ano de 2024 ou seja, R$ 9.980.320,70
(nove milhdes e novecentos e oitenta mil e trezentos e vinte reais e
setenta centavos)

Il - Para a fila 3, estdo destinados 30% (trinta por cento) do valor do
valor da dotagdo do PROMAC para o ano de 2024, ou seja,
R$8.554.560,60 (oito milhdes e quinhentos e cinquenta e quatro mil e
quinhentos e sessenta reais e sessenta)

136. Havendo a necessidade, sera editado ato normativo pela Secretaria Municipal
de Cultura dispondo sobre o remanejamento de recursos entre as filas. Se, neste
momento, alguma das filas tiver atingido o valor previsto no item anterior e ainda existir
saldo disponivel nas demais, a Secretaria Municipal de Cultura podera realocar o saldo
das filas sem interessados. (Referéncia - art.30 do Decreto n°® 62.159/2023)

137. Sera considerada como “fila sem interessados” aquela em que nao houver
Contratos de Incentivo protocolados aguardando analise no momento da avaliagcédo
prevista no item anterior. (Referéncia - art.30 do Decreto n°® 62.159/2023)

138. A ordem de prioridade para receber valores remanejados das filas sem
interessados é: fila 1, fila 2 e fila 3. (Referéncia - art.30 do Decreto n°® 62.159/2023)

139. Por exemplo: se vocé enviou um Contrato de Incentivo que foi protocolado na
fila 3 (fila dos projetos enquadrados no bloco 3) quando esta fila ja havia atingido seu
limite de recursos (conforme estabelecido em item 136), vocé devera aguardar o
remanejamento de saldo das filas sem interessados previsto no item 136 deste edital.
Nesta ocasido, se nao houver interessados na fila 1, o saldo disponivel desta fila sera
remanejado primeiro para a fila 2, caso haja Contratos de Incentivo aguardando na fila
2. Caso nao haja Contratos de Incentivo aguardando analise na fila 2, o saldo da fila 1
podera ir para a fila 3.

140. Mensalmente, sera publicado no Diario Oficial da Cidade relatério contendo a
lista de Contratos de Incentivo protocolados em cada fila (omitindo a informagao dos
incentivadores, dado o sigilo fiscal necessario) e o valor ainda disponivel para captacao
em cada fila. Assim, sera possivel acompanhar a evolu¢ao de captacao de cada uma
das filas e prever, ainda que de maneira estimada, sobre a captacao de recursos do
seu projeto.

ENTREGUEI CONTRATOS DE INCENTIVO E RECEBI AS AUTORIZAGOES UNICAS
DE DEPOSITO CORRESPONDENTES.

E AGORA, COMO RECEBO OS RECURSOS NA CONTA DO PROJETO?
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141. Com a Autorizagdo Unica de Depodsito em maos, o incentivador devera
depositar diretamente na conta do projeto informada no Contrato de Incentivo

142. O incentivador devera calcular corretamente quanto depositara a cada aporte no
projeto, pois cada depésito origina um Certificado de Incentivo de mesmo valor do
depdsito.

143. A cada depdsito realizado, conforme instrugbes dos itens 150 a 159, sera
emitido um Certificado de Incentivo que comprova o aporte ao projeto e podera ser
utilizado pelo incentivador para abatimento do valor exato do Certificado no pagamento
do imposto que ele deve para a PMSP.

144. Cada Certificado de Incentivo funciona como uma “carta de crédito” que pode
ser usada no pagamento futuro de ISS e/ou IPTU. Nao é possivel fracionar o uso do
Certificado de Incentivo, ou seja, o Certificado de Incentivo pode ser usado uma unica
vez, de uma so vez.

145. O incentivador somente podera abater por meio do PROMAC 20% a cada
incidéncia do imposto (mensal no caso do ISS e anual no caso do IPTU), conforme
estabelecido pela Lei Municipal n 15.948/2013. (Referéncia - art. 44 do Decreto n°
62.159/2023)

146. Considerando esse limite, o incentivador devera atentar para depositar na conta
do projeto, més a més, apenas um valor correspondente a, no maximo, 20% do valor
da incidéncia do imposto que ele deseja abater.

147. No caso de incentivadores que utilizam o IPTU parcelado para apoiar projetos
do PROMAC, o valor de 20% do imposto devido corresponde a 2 (duas) parcelas
inteiras do IPTU (que é um imposto anual que pode ser dividido em 10 parcelas). Isso
significa que, nesse caso, o incentivador pode destinar para um projeto aprovado no
PROMAC até 2 (duas) parcelas inteiras de seu IPTU a ser pago.

148. Como o IPTU e, principalmente, o ISS podem variar de valor a cada incidéncia,
recomendamos que se faca um calculo conservador de quanto imposto sera pago e,
logo, quanto podera ser depositado no projeto. Assim, se a empresa incentivadora nao
tem certeza de que pagara pelo menos R$ 100.000,00 de ISS no més seguinte (ou no
més que desejar usar o Certificado de Incentivo), ela NAO deve depositar R$ 20.000,00
(vinte mil reais) no projeto naquele més, mas um valor menor, como R$ 18.000,00, R$
15.000,00 etc., que seguramente estara dentro do seu limite de 20% de abatimento
fiscal. Quanto maior a incerteza da empresa em relagdo ao valor mensal de seus
impostos, mais conservador deve ser o calculo que ela faz para depositar no projeto.

149. A SMC néo se responsabilizara por depdsitos que ultrapassem o valor de 20%
de abatimento do imposto devido a cada incidéncia. Cabe integralmente ao
incentivador a responsabilidade sobre quanto sera depositado no projeto e sobre o
calculo do seu limite de abatimento.

Exemplo: Se um incentivador depositou R$ 30.000,00 (trinta mil reais) na conta de um



projeto , ele recebera um Certificado de Incentivo também no valor de R$ 30.000,00
(trinta mil reais). Se, depois disso, ele receber uma Guia de imposto a pagar no valor de
R$ 100.000,00 (cem mil reais), ele ndo conseguira usar o Certificado de Incentivo de
R$ 30.000,00 (trinta mil reais) naquele més, pois seu limite de abatimento seria R$
20.000,00 (vinte mil reais) naquele més, 20% do imposto devido. Como o Certificado de
Incentivo ndo pode ser fracionado, ele ndo conseguiria abater nesta situacao. Ou seja,
neste caso, o incentivador teria que aguardar receber uma (ou mais) Guia(s) de, pelo
menos, R$ 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais) para usar o Certificado de Incentivo
de R$ 30.000,00 (trinta mil reais).

MEU INCENTIVADOR DEPOSITOU NA CONTA DO PROJETO!

COMO INCENTIVADOR FAZ PARA OBTER O ABATIMENTO FISCAL (DESCONTO)
NO IMPOSTO ?

150. O abatimento fiscal é processado por meio do desconto do valor do Certificado
de Incentivo no valor da Guia do imposto a ser pago. Para obter esse desconto,
incentivador e proponente devem estar atentos para o envio das documentacbes
solicitadas nos préximos itens. Quanto antes a documentagéo for enviada, antes sera
possivel obter o abatimento no imposto devido.

151. Apo6s a realizagédo do depdsito na conta do projeto, devem ser enviados para o
e- mail incentivopromac@gmail.com (ou outro canal de comunicagdo que vier a
substitui- lo) com, no minimo, 20 (vinte) dias Uteis de antecedéncia da data em que se
deseja receber o Certificado de Incentivo, em e-mail intitulado DEPOSITO N° (nimero
de depdsitos que aquele incentivador fez na conta do projeto) - NOME DO
INCENTIVADOR + NOME DO PROJETO, os seguintes comprovantes:acionista

a. o comprovante de depdsito, atestando que o dinheiro saiu da
conta do incentivador;
b. o extrato da conta do projeto, atestando que o dinheiro entrou na

conta do projeto.

152. Se o envio do comprovante de depdsito e do extrato da conta do projeto for feito
com menos antecedéncia do que o minimo de 20 (vinte) dias Uteis obrigatdrios pelo
item anterior, o Nucleo de Incentivo a Cultura da SMC nao se responsabilizara pelo nao
abatimento fiscal do imposto no més desejado.

153. Com quanto mais antecedéncia se enviarem os documentos comprobatérios do
depdsito, mais tranquilidade o incentivador tera para o abatimento do imposto.

154. Com esses documentos, a SMC processara a comprovacgao de que o deposito
foi devidamente realizado ao projeto pelo incentivador e emitira o Certificado de
Incentivo em nome deste incentivador comprovando seu aporte.

155. O Certificado de Incentivo tera valor de 100% do valor do depésito, significando

que todo o valor depositado pelo incentivador se convertera em crédito para abatimento

do imposto. O incentivador deve se encontrar sem pendéncias no Cadastro Informativo

Municipal (CADIN) para que possa realizar o abatimento fiscal. O CADIN é verificado
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pela Secretaria Municipal de Cultura no momento da comprovacao do depdsito e pela
Secretaria Municipal da Fazenda no momento do abatimento fiscal em si, ndo sendo
possivel processar o abatimento se houver pendéncias constantes neste cadastro.

156. Para finalizar o procedimento de abatimento fiscal e obter o desconto no
imposto, o incentivador deve enviar para o e-mail incentivopromac@gmail.com com, no
minimo, 3 (trés) dias uteis de antecedéncia da data de vencimento, em e-mail intitulado
GUIA CHEIA - IMPOSTO (inserir imposto escolhido) + NOME DO INCENTIVADOR, a
Guia de Pagamento do imposto do qual se deseja abater. E imprescindivel o envio da
Guia de Pagamento com a antecedéncia devida, caso contrario ndo sera possivel
processar o desconto em tempo habil para pagamento do imposto até a data de
vencimento.

157. O Nucleo de Incentivo a Cultura da SMC processara juntamente com a
Secretaria da Fazenda o abatimento do valor do Certificado de Incentivo emitido do
valor da Guia de Pagamento, devolvendo ao incentivador (via e-mail cadastrado na
plataforma PROMAC) uma Guia Complementar do imposto, de valor menor ja com o
desconto processado. Nao ha necessidade de o contribuinte incentivador se deslocar
até a Secretaria da Fazenda para realizar o abatimento do imposto, ja que este
procedimento é feito online entre SMC e SF.

158. A Guia Complementar deve ser paga pelo incentivador como de costume. A
data de vencimento da Guia Complementar permanece a mesma da Guia Cheia. Para
os casos de abatimento fiscal via parcelas de IPTU, a data de vencimento considerada
para a Secretaria Municipal da Fazenda emitir o Boleto Complementar sera a data mais
recente. E importante que os contribuintes incentivadores tenham esta informacdo em
mente para que possam obter tempo habil e organizar as suas programacgdes internas
de pagamento a cada uso de incentivo fiscal via IPTU.

159. As operacbes indicadas nos itens 150 a 159 devem ser repetidas até que o
incentivador atinja o limite que foi reservado para ele (valor da Autorizagdo Unica de
Depésito).

160. O incentivador deve controlar quanto ja depositou no projeto e quanto ainda Ihe
resta para depositar dentro do valor da Autorizacdo Unica de Depésito, uma vez que a
Secretaria Municipal da Cultura ndo se responsabilizara por depdsitos que excedam o
limite reservado a cada incentivador.

161. Os Certificados de Incentivo emitidos pela Secretaria Municipal da Cultura terao
validade de 2 (dois) anos, a contar da data de sua expedicdo (data da Nota de
Liquidacao de Pagamento nele referenciada), podendo ser usados para abatimento
fiscal do imposto devido dentro desse periodo de validade. (Referéncia - art. 21 da Lei
Municipal n°® 15.948/2013)

162. A Secretaria Municipal de Cultura informa que todo o contato durante o
procedimento devera ser feito junto a esta pasta, especificamente com o Nucleo de
Incentivo a Cultura. Contatos feitos externamente com outras pastas ndo sao
considerados oficiais para o abatimento do imposto devido.
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163. Se desejar tirar dividas quanto aos procedimentos de aporte em projetos e
abatimento fiscal, podera escrever para o e-mail incentivopromac@gmail.com com o
titulo DUVIDA.

ESTOU RECEBENDO RECURSOS NA CONTA DO MEU PROJETO! E AGORA?

164. Agora que vocé esta recebendo recursos do incentivo fiscal na conta do seu
projeto, vocé deve aguardar que o valor disponivel em conta chegue a, pelo menos,
35% do valor solicitado ao PROMAC. Quando a conta atingir esse valor e vocé desejar
dar inicio ao seu projeto, vocé DEVERA enviar um email para
prestacaocontaspromac@prefeitura.sp.gov.or com o titulo SOLICITAGAO DE
MOVIMENTAGCAO DE RECURSOS, contendo o extrato atual da conta do projeto.
Destacamos que todos os aportes que somam o minimo de 35% do valor solicitado ao
PROMAC ja deverao ter sido transformados em Certificados de Incentivo..

165. Observado no extrato que a conta do projeto atingiu, pelo menos, 35% do
orgamento aprovado no ambito do Programa, o PROMAC enviara por email o TERMO
DE PARCERIA (modelo disponivel na plataforma) para ser assinado por vocé, como
proponente. Vocé devera assinar e devolver ao PROMAC por email também.

166. O Termo de Parceria é o seu contrato com a Secretaria Municipal de Cultura e
estabelece a sua responsabilidade perante a execuc¢do do projeto. Ele significa que
vocé esta recebendo dinheiro publico na conta de seu projeto via depésitos de
incentivadores e passara a utiliza-lo para executar seu projeto, com todas as implicacdes
civis, penais e administrativas decorrentes deste acordo.

167. Quando receber de volta o TERMO DE PARCERIA devidamente assinado
(conforme representante legal do proponente em cadastro na plataforma), o PROMAC
publicard em Diario Oficial da Cidade a AUTORIZAGAO DE MOVIMENTACAO DE
RECURSOS do seu projeto. Atencado para a data informada nesta Autorizagéo, pois ela
guiara o prazo de execugao do seu projeto.

168. A data informada na Autorizacdo de Movimentacao de Recursos define o inicio
da execucao de seu projeto. O cronograma do projeto inscrito comeca a correr a partir
desta data, portanto, todos os prazos estardo vinculados a ela.

169. Qualquer movimentacdo realizada sem a publicacdo da Autorizacdo de
Movimentagcdo de Recursos e, especialmente, antes de atingir o minimo de 35% do
valor solicitado ao PROMAC, sera penalizada conforme Minuta de Termo de Parceria,
modelo disponivel na plataforma.

170. E de inteira responsabilidade do proponente caso os recursos da outra fonte
apresentada nao sejam depositados integralmente. O objeto cultural do projeto do
PROMAC devera ser apresentado conforme ultima aprovagao no Programa.

ESTOU EXECUTANDO MEU PROJETO! E AGORA?

44


mailto:incentivopromac@prefeitura.sp.gov.br

COMUNICAGCAO

171. Vocé devera enviar para o endere¢go comunicacaopromac@prefeitura.sp.gov.br
em e-mail intitulado PROGRAMACAO - NOME DO PROJETO, a programacéo de
atividades que serdo oferecidas pelo projeto com, no minimo, 10 (dez) dias uteis de
antecedéncia da realizacao de cada atividade. A programacgao deve conter informagdes
de servigo para o publico, tais como data, horario, local, atragdes, atividades que serao
realizadas, local para inscrigdo ou retirada de ingresso etc.

172. E imprescindivel que a programagdo seja enviada com a antecedéncia devida
para que a equipe do PROMAC possa se programar quanto aos procedimentos de
comunicagao e acompanhamento das atividades. O proponente podera ser penalizado
caso se comprove que a programacao das atividades ndo foram enviadas para o
endereco indicado no item acima.

173. Caso seja solicitado pela Secretaria Municipal de Cultura, vocé devera
preencher, dentro do prazo indicado e conforme instrucbes do Nucleo de Incentivo a
Cultura, formulario, planilha, ou links com a programagao do projeto para que conste na
divulgacgao oficial da pasta.

174. Todos os materiais de comunicagéo do projeto aprovado no d&mbito do PROMAC
(incluindo brindes, tais como ecobags, canecas, canetas, etc) deverdo exibir as
logomarcas indicadas no Manual de Uso da Marca da SMC, e deverao ser submetidos
a aprovagao prévia pela Secretaria Municipal de Cultura pelo enderego
comunicacaopromac@prefeitura.sp.gov.br em e-mail intitulado PARA APROVACAO -
MATERIAIS DE COMUNICACAO - NOME DO PROJETO com, no minimo, 5 (cinco)
dias uteis de antecedéncia da data em que se necessita do parecer da Secretaria sobre
o material. Os ajustes pedidos pela Secretaria Municipal de Cultura devem ser
seguidos. O material nao deve ser impresso sem prévia autorizagéo da pasta.

175. Se seu projeto tiver palcos com testeira e laterais, esses materiais também
deverdo exibir as logomarcas indicadas no Manual de Uso Marca da Secretaria
Municipal de Cultura e, portanto, também deverdo ser submetidos a aprovacédo da
pasta, da mesma maneira que indicado no item acima.

176. Se seu projeto tiver materiais em audio, tais como spots de radio, falas
anteriores a apresentagdes, vinhetas, etc., eles deverao mencionar o PROMAC e a
Secretaria Municipal da Cultura conforme orientacdo do Manual de Uso de Marca.

177. Todas as vezes que houver mengao a marca do incentivador que apoiou seu
projeto via incentivo fiscal do PROMAC, obrigatoriamente devera haver mencéao
também ao PROMAC, ndo devendo ser mencionado o incentivador isoladamente.
Lembre-se: o seu projeto é financiado em sua maior parte com dinheiro publico que
chega por meio dos incentivadores que decidem apoiar projetos. Sendo assim, ele é o
resultado do interesse mutuo entre incentivador e poder publico no fomento a cultura na
cidade de Sao Paulo.
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178. Poderd haver kits de materiais de comunicagédo (folders, flyers, banners,
inflaveis, luminosos, bandeiras, backdrops, baldes, filipetas etc.) do PROMAC e/ou da
Secretaria Municipal de Cultura para divulgacao obrigatoria nas atividades do projeto.
Caso seja contactado pela equipe do PROMAC, vocé devera agendar a retirada (e
devolucdo, em alguns casos) dos materiais de comunicagcido e combinar sua disposicao
no local do evento com o Nucleo de Incentivo a Cultura por meio do endereco

muni rom refeitura.sp.gov.brr, em e-mail intitulado AGENDAMENTO KIT
COMUNICACAO.

179. Em caso de danos causados por ma utilizacdo dos materiais disponibilizados no
kit de comunicacéao, sera de total responsabilidade do proponente arcar com os custos
de reposicao do material danificado.

180. Os custos provenientes de reposicao de material danificado ndo poderéo ser
arcados com os recursos disponibilizados via PROMAC para realizacao do projeto.

INGRESSOS

181. Deverdo ser reservados, no minimo, 20 (vinte) ingressos ao longo das
atividades do projeto para a Secretaria Municipal de Cultura, para fins de
acompanhamento do projeto. Os ingressos deverdo ser entregues na sede da
Secretaria Municipal de Cultura ou por e-mail com, no minimo, 8 (oito) dias uteis de
antecedéncia de realizacdo da atividade. Se tiver alguma duvida sobre esse assunto,
podera escrever para comunicacaopromac@prefeitura.sp.gov.br em e-mail intitulado
INGRESSOS — NOME DO PROJETO.

182. Poderao ser destinados, no maximo, 10% dos ingressos do projeto cultural ao
contribuinte incentivador.

COMPROVAGOES DE EXECUGAO

183. Lembre-se de registrar todas as etapas de producédo do projeto e de guardar
todos os meios de comprovacgao de atividades (borderds, listas de presenga, contratos
de aluguel de espaco, formularios de inscrigdo, declaracdes de uso de espaco etc.).

184. Servidores integrantes da equipe do Nucleo de Incentivo a Cultura ou outros
servidores da Secretaria Municipal da Cultura por este Nucleo designados e membros
da Comissao Julgadora de Projetos poderdo comparecer as atividades do projeto a
qualquer momento para fins de acompanhamento de sua execucéo.

ALTERAGOES NO PROJETO

185. Se, ao longo da execugédo, houver necessidade de fazer alteracdes técnicas no
projeto, tais como mudanga de cronograma, locais de execucao, ficha técnica,
orcamento etc., vocé podera entrar com uma SOLICITACAO DE ALTERACAO que sera
analisada pela Comissao Julgadora dos Projetos da mesma forma que os projetos.
Vocé deve inserir 1 (um) Unico documento em PDF no campo Solicitagdo de Alteracao
na plataforma PROMAC e aguardar a analise e parecer da Comissdo. O resultado
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aparecera na propria plataforma e também sera publicado no Diario Oficial da Cidade.

186. A Comissao tera até 30 (trinta) dias uteis para analisar as solicitacbes de
alteracao inseridas na plataforma PROMAC, a contar do dia util seguinte ao envio do
documento. Portanto, envie a solicitacdo com a devida antecedéncia se desejar alterar
seu projeto.

187. No periodo anterior a execugao do projeto, ou seja, no periodo anterior a data
estabelecida na Autorizagao de Movimentagao de Recursos publicada em Diario Oficial
da Cidade, o proponente podera solicitar, apenas 1 (uma) vez, alteragdes no projeto
aprovado, desde que - caso a alteracdo seja de orgamento - o valor do orgamento
inicial aprovado nao seja reduzido em mais de 50% (cinquenta por cento) e que o
objeto ndo seja descaracterizado, devendo a solicitagdo ser analisada e apreciada
Comissao Julgadora de Projetos. Aquele proponente que realizar solicitagdo nesses
termos devera apresentar nova planilha orcamentaria e nova proposta de entrega de
objeto cultural.

188. Os limites de alteracao do projeto aprovado, no periodo anterior a sua execugao
a que se refere o item 187, ndo se aplicam quando se tratar de reducdo do valor
solicitado ao PROMAC em razdo da obtengdo comprovada de recursos de outras
fontes. (Referéncia art. 16, § 4° do Decreto n°® 62.159/2023)

189. Nao sera admitida alteracdo de projeto que implique aumento do valor total do
orcamento aprovado (Referéncia art. 16, § 6° do Decreto n°® 62.159/2023)

190. Apo6s a publicagao da Autorizacdo de Movimentagao de Recursos, o proponente
podera solicitar outras alteracbes em seu projeto, que passardo pela avaliacdo da
Comissao Julgadora de Projetos.

191. Uma vez que a data informada na Autorizacdo de Movimentaciao de
Recursos determina o inicio do cronograma, o proponente deve enviar junto com a
Solicitacdo de Alteragdo a publicagao da Autorizagdo no Diario Oficial da Cidade.
(Referéncia - art. 16 do Decreto n°® 62.159/2023).

192. A prestagdo de contas levara em conta a ultima versdo do projeto aprovada
para fins de medicdo do cumprimento do Termo de Parceria, tanto para projetos
custeados apenas com recursos do PROMAC quanto para aqueles que incluam
também recursos de outras fontes em seu custeio

193. Alteracdes no objeto cultural do projeto ou nas rubricas da planilha orcamentaria
realizadas sem aprovacao da Comissao Julgadora de Projetos serdo objeto de glosa.

194. Serao disponibilizados na plataforma do PROMAC, modelos de Solicitagdo de
Alteragao para preenchimento dos proponentes.

ALTERAGOES DE LOCAL

195. Nao serao permitidas alteracbes de local de execugdo de atividades que
impliguem em mudanga do enquadramento do bloco em que seu projeto foi aprovado.
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Por exemplo: se o seu projeto foi enquadrado no bloco 2 e se houver algum problema
com um local de realizacédo do Grupo 1 de distritos (descritos no item 5 e detalhadas no
mapa disponivel na plataforma) vocé devera substituir o local por outro do mesmo
grupo, com a aprovacgéo da Comisséo Julgadora de Projetos.

ALTERAGOES DE CRONOGRAMA

196. Ainda que o prazo maximo de execugcdo seja 18 (dezoito) meses, TODA
alteragdo no cronograma DEVE ser encaminhada a Comissdo e aguardar sua
aprovacao, uma vez que a Comissao necessita acompanhar e avaliar a pertinéncia das
modificagdes que vao sendo feitas no projeto ao longo de sua execucgao.

197. Nao sera permitida alteragao da data de inicio da execucao do projeto. A
data informada na Autorizacdo de Movimentagao de Recursos inicia a contagem do
cronograma do projeto. Entdo, ao solicitar alteragdo no cronograma, o proponente deve
sempre manter fixa a data de inicio, conforme Autorizagdo de Movimentagcdo de
Recursos, e observar o prazo maximo de execugao do seu projeto conforme aprovado.
Sendo assim, ndo existe a necessidade de enviar alteragdo ou prorrogacao de
cronograma antes de movimentar o recurso.

198. Enquanto seu projeto ndo captou recursos, seu cronograma nao tera inicio,
portanto, vocé nao precisa se preocupar em alterar o cronograma. Porém, a partir da
data informada na Autorizacdo de Movimentagdo de Recursos, seu projeto estara
legalmente em execugdo e vocé precisara se preocupar com o cronograma. Exemplo:
Se o seu projeto, inicialmente inscrito com um cronograma de 6 meses de execucao,
precisar de mais tempo do que 6 meses para ser executado, vocé deve
obrigatoriamente pedir uma Solicitacdo de Alteragcédo para a Comissao com, no minimo,
30 (trinta) dias antes do prazo final do projeto.

APOS EXECUGAO DO MEU PROJETO, O QUE DEVO FAZER?
199. (Quando acabar a execugdo do seu projeto, conforme indicado no ultimo

cronograma aprovado, vocé tera até 30 (trinta) dias Uteis para apresentar a prestacao
de contas dele pelo e-mail prestacaocontaspromac@prefeitura.sp.gov.br.

200. Caso seja verificada imprecisdo ou necessidade de complementagdo da
prestacdo de contas, o proponente sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias
apresentar seus esclarecimentos, encaminhar documentos e regularizar a situagao;

201. Se houver saldo remanescente na conta do projeto no momento da entrega da
prestacio de contas, vocé DEVERA solicitar através do e-mail
prestacaocontaspromac@prefeitura.sp.gov.br_as instrugbes para recolhimento ao

202. Apo6s o recolhimento do saldo remanescente, vocé devera apresentar o Termo
de Encerramento da Conta Corrente ao Nucleo de Incentivo a Cultura da SMC pelo
e-mail prestacaocontaspromac@prefeitura.sp.gov.br para encerramento da prestacao
de contas e do projeto no PROMAC.
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203. O saldo remanescente decorrente da nao utilizacdo, da finalizagdo ou do
cancelamento do projeto podera ser transferido para conta corrente bancéria vinculada
a outro projeto ja aprovado, mediante solicitacdo escrita ao PROMAC pelo e-mail
prestacaocontaspromac@prefeitura.sp.gov.br e aprovagdo do incentivador do projeto,
da Comissao Julgadora de Projetos e do Secretario Municipal de Cultura (Referéncia -
Art. 24 § 2° da Lei Municipal n° 15.948).

204. Quando for possivel detectar o cumprimento (adimplemento) parcial do objeto
cultural do projeto, podera ser declarada a inadimpléncia parcial. Nesses casos, a glosa
sera proporcional e o proponente devera devolver parte do valor do incentivo recebido.
Nos casos em que ndo for possivel fracionar o cumprimento do objeto cultural a
inadimpléncia sera interpretada como total, e a glosa do valor do incentivo sera integral.

205. O PROMAC podera solicitar a qualquer momento a prestacao de contas parcial
e presencial do projeto.

206. As demais normas relativas a prestacdo de contas de projetos do PROMAC
estao estabelecidas na Portaria de Prestacdao de Contas do PROMAC, ou a que venha
a substituir.
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